Obec Hviezdoslavov
Hviezdoslavov 8, 930 41 Hviezdoslavov 8

Datum: 09. 04. 2015
Pocet stran: 33
Pocet priloh: 12

Smernica ¢. 01 / 2015

Uplné znenie Smernice & 01/2015 zo diia 9. aprila 2015 o postupoch pri uplatiiovani
zakona NR SR ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v procese verejného obstaravania pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru,
zakaziek na uskutocnenie stavebnych pric, zikaziek na poskytnutie sluZieb, koncesii
asatazi navrhov v zneni neskorSich predpisov, v podmienkach pdsobnosti Obce
Hviezdoslavov.




Na zabezpecenie jednotné¢ho postupu v procese verejného obstaravania pri uplatiovani
zékona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov v Obci Hviezdoslavov. (d’alej len ,,OH, resp. verejny
obstaravatel*‘) sa ustanovuje:

CLL
Uvodné ustanovenia
1. OH je verejnym obstaravatelom v zmysle § 6 ods. 1 pism. b) zékona ¢. 25/2006 Z. z.
0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,,§ zdkona o verejnom obstaravani').

2. Predmetom atucelom tejto smernice je zabezpeit' jednotny postup pri priprave a
uskutocnovani verejného obstardvania zakaziek na dodanie tovaru, uskutocnenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzieb v ramci OH.

3. Smernica je vypracovana v sulade so zdkonom o verejnom obstaravani.
4. Smernica pouziva terminologiu zakona o verejnom obstaravani.

5. Tato smernica sa vztahuje aj na zadavanie zékaziek spolufinancovanych
zo zdrojov Eurdpskej Unie, pripadne inych externych finanénych mechanizmov a dotécii
spolo¢ne s prislusnymi riadiacimi dokumentmi pre dany finanény mechanizmus, a to v
Castiach, kde smernica obsahuje prisnejsiu Upravu.

6. Pri verejnom obstardvani vykondvanom v ramci projektov financovanych z externych
zdrojov OH sa zohladfiujti podmienky stanovené zavaznymi dokumentmi poskytovatela
finan¢nych prostriedkov.

7. Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov OH.

CL1I.
Zikladné pojmy
1. Zakazka je zmluva s penaznym plnenim, uzavretd medzi OH a jednym alebo viacerymi
uspesSnymi uchadza¢mi, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby.

2. Civilna zakazka je zakazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na
poskytnutie sluzby, ktord nie je zdkazkou v oblasti obrany a bezpecnosti.

3. Zakazka v oblasti obrany a bezpecnosti (d’alej len ,,bezpecnostna zakazka*) je zakazka na:

a) dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby,

ktorej predmetom je dodanie citlivého vybavenia vratane jeho casti, zloZiek alebo
montaznych celkov,

b) uskutocnenie stavebnych prac, dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, ktoré
priamo suvisia s dodavkou citlivého vybavenia pre akukol'vek fazu jeho Zivotného
cyklu,

c) uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb, ktoré maju citlivy
charakter.

4. Zivotny cyklus predstavuji vietky postupné fazy vyrobku ako vyskum a vyvoj,
priemyselny vyvoj, vyroba, oprava, modernizacia, Gprava, udrzba, logistika, Skolenie,
testovanie, stiahnutie a likvidacia.



W

. Citlivym charakterom sa rozumie vybavenie, stavebné prace a sluzba na ucely bezpecnosti,
ktora je spojena s utajovanou skutocnost'ou, vyzaduje si utajovanu skutocnost” alebo
obsahuje utajovanu skuto¢nost’.

6. Zékazka na dodanie tovaru je zdkazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kiipa tovaru na
splatky alebo prenajom tovaru s moznost'ou alebo bez moznosti odkupenia, moze zahinat
aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

7. Zakazka na uskutoc¢nenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je uskutocnenie
stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskuto¢nenie stavebnych
prac alebo uskuto¢nenie stavby. Stavba je vysledok stavebnych prac ako celku.

8. Zakazka na poskytnutie sluzby je zdkazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby.

9. ZmieSana zdkazka je zakazka, ktora sucasne zahfna vzajomne suvisiace a neoddelitel'ne
spojené tovary, sluzby alebo stavebné prace. Charakter zakazky sa urcuje podla vyssej
predpokladanej hodnoty konkrétnej Casti predmetu plnenia. Ak prevysuje predpokladana
hodnota tovarov, ide o zakazku na dodanie tovarov. Ak prevySuje predpokladana hodnota
sluzieb, ide o zédkazku na poskytnutie sluzieb. Ak prevySuje hodnota stavebnych prac, ide
o zékazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

10. Spolo¢ny slovnik obstardvania (CPV) je nomenklatira pouzivané vo verejnom
obstaravani, ktora stanovuje, o aky druh tovarov, sluzieb alebo prac ide. CPV je
uverejneny na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie na adrese
WWW.UV0.gov.sk.

11. Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vysSia ako
a) 207.000 EUR bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na
poskytnutie sluzby
b) 5.186.000 EUR bez DPH, ak ide 0 zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

12. Podlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit
podl'a odseku 11 a zaroven je rovnaka alebo vyssia ako 1.000 EUR bez DPH. Pri
podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel
a) postupuje podla § 92 az 99 zakona o verejnom obstaravani, ak ide o dodanie tovaru,

uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu,

b) postupuje podl'a § 100 az 102 zakona o verejnom obstaravani, ak ide o dodanie
tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby nie bezne dostupnych
na trhu,

1. iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, nez podl'a pismena a),

2. verejného obstaravatela podl'a § 6 ods. 1 pism. b) zdkona o verejnom obstaravani
alebo pravnicku osobu podl'a § 6 ods. 2 zakona o verejnom obstardvani, ktora je
uplne alebo z vicsej Casti financovand alebo kontrolovana verejnym obstaravatelom
podla § 6 ods. 1 pism. b) zdkona o verejnom obstaravani, alebo v ktorej tento
verejny obstaravatel’ vymenuva alebo voli viac ako polovicu ¢lenov jej riadiaceho
organu alebo kontrolného orgdnu, ak im technické moznosti objektivne neumoziujt
postupovat’ podl'a pismena a),

¢) mdze postupovat’ podla prvej Casti a § 102a a 102b zakona o verejnom obstaravani, ak

ide o dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne

dostupnych na trhu a o

1. verejného obstaravatel'a podl'a pismena b)2., ktorému technické moznosti objektivne
neumoznuju postupovat’ podla pismena a) alebo

2. verejného obstaravatela, ktory by bol opravneny postupovat’ podl'a § 98 zakona
0 verejnom obstaravani.



Pri pouziti postupu podla odseku 1 pism. a) alebo c) nie je mozné uzatvorit’ ramcovu
dohodu a zadat’ koncesiu.

13. Podlimitna zakazka s vyuzitim elektronického trhoviska je vtedy, ak ide o dodanie
tovaru, uskutoc¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na
trhu, je to zakazka, ktorej predpokladana hodnota je niZsia ako finan¢ny limit podla
odseku 11 a zaroven je

a) rovnaka alebo vysSia ako 1.000 EUR bez DPH, ak ide o zadkazku na dodanie
tovaru, okrem potravin, alebo o zadkazku na poskytnutie sluzby alebo

b) rovnaka alebo vyssia ako 1.000 EUR bez DPH, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie
stavebnych prac,

€) rovnaka alebo vysSia ako 40.000 EUR bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie
tovaru, ktorym su potraviny.

14. Podlimitna zakazka bez vyuzitia elektronického trhoviska je vtedy, ak predpokladana
hodnota zakazky je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzaviera na dlh$ie obdobie ako jeden kalendarny rok a ide 0 iné tovary, stavebné
prace a sluzby, ako nie bezne dostupného na trhu a jej predpokladand hodnota je
a) rovnaka alebo vyssia ako 20.000,- EUR bez DPH ale nizsia ako 207.000,- EUR bez
DPH, ak ide o0 zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo 0 zakazku na
poskytnutie sluzby,

b) rovnaka alebo vyssia ako 30.000,- EUR bez DPH ale nizsia ako 5.186.000,- EUR bez
DPH, ak ide 0 zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

¢) rovnaka alebo vyssia ako 40.000,- EUR bez DPH ale nizsia ako 207.000,- EUR bez
DPH, ak ide 0 dodavku tovaru, ktorym st potraviny.

15. Zakazka je podlimitna podl'a § 9 ods. 9 zékona o verejnom obstaravani bez vyuzitia
elektronického trhoviska, ak predpokladana hodnota zékazky je v priebehu kalendarneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok a ide 0 iné tovary, stavebné prace a sluzby, ako nie bezne dostupné na
trhu a jej predpokladana hodnota je
a) rovnaka alebo vyssia ako 1.000,- EUR bez DPH ale nizsia ako 20.000,- EUR bez
DPH, ak ide o0 zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo o zakazku na
poskytnutie sluzby,

b) rovnaka alebo vysSia ako 1.000,- EUR bez DPH ale nizsia ako 30.000,- EUR bez
DPH, ak ide 0 zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

€) rovnaka alebo vys$sia ako 1.000,- EUR bez DPH ale nizsia ako 40.000,- EUR bez
DPH, ak ide 0 dodavku tovaru, ktorym st potraviny.

16. Pri zadavani koncesie je verejny obstaravatel’ povinny postupovat’ podl'a odsekov 2 az 4 §
66 zakona o verejnom obstaravani a § 67 a 68 zakona o verejnom obstaravani, ak
predpokladand hodnota koncesie sa rovna alebo je vyssia ako 5.000.000 EUR.
Predpokladand hodnota koncesie sa ur¢i podla § 5 zakona 0 verejnom obstaravani.

17. Predpokladana hodnota zédkazky je finan¢na hodnota, ktora je ur€ena za obdobie
kalendarneho roka alebo za obdobie platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie
alebo kratSie obdobie ako jeden kalendarny rok. Pravidla pre vypocet predpokladane;j
hodnoty zédkazky upravuje § 5 zdkona o verejnom obstaravani.

18. Sutazné podklady a stitazné podmienky st pisomné, grafické alebo iné podklady
obsahujuce podrobné vymedzenie predmetu zdkazky. Uvadzaji sa v nich vSetky

okolnosti, ktoré budu dolezité na plnenie zmluvy a na vypracovanie ponuky.

19. Postupy vo verejnom obstardvani su verejna sutaz, uzsia sut’az, rokovacie konania,



20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.

sutazny dialdg, koncesia a stitaz navrhov.

Sutaz navrhov je postup, ktory umoznuje vyhlasovatel'ovi ziskat ndvrh najma v oblasti
uzemného planovania, architektary, stavebného inZinierstva a spracovania dat, ktory
vybrala porota z navrhov predlozenych do sit'aze navrhov s udel'ovanim cien alebo bez
udel'ovania cien.

Navrh je pisomne alebo graficky vyjadreny vysledok vlastnej intelektualnej Cinnosti
ucastnika, ktory je uzito¢ny ako podklad na zaddvanie zakazky.

Profil verejného obstaravatela je ¢ast’ webového sidla verejného obstaravatel'a, na
ktorej sa uverejnuju informacie o vyzvach na predlozenie ponuk, o planovanych
nakupoch, uzavretych zmluvéch, o dovodoch zrusenia pouzitého postupu zaddvania
zakazky a d’alSie informécie podl'a zdkona o verejnom obstaravani. Profil verejného
obstaravatel’a na stranke UVO (Www.Uv0.gov.sK) je miesto, kde verejny obstaravatel
uverejniuje informdcie o vyzvach na predlozenie ponuik, ozndmeniach o vyhlaseni
verejného obstardvania pouzitého postupu zadavania zadkazky a d’al$ie povinné
informécie podl'a zdkona o verejnom obstaravani.

PredbeZzné ozndmenie je zverejnenie vSeobecnej informacie o zdmere OH vyhlasit’
postup verejného obstaravania na uzavretie zmluvy.

Ponuka je prejav vole uchadzaca, ze chce za thradu poskytnut’ verejnému
obstaravatel'ovi urcité plnenie pri dodrZzani podmienok stanovenych verejnym
obstaravatel'om.

Podmienky ucasti vo verejnom obstaravani su podmienky uréené OH pre postudenie
schopnosti zaujemcu alebo uchadzaca poskytnut’ zakazku podl'a pozadovanej kvality.

Oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania, ozndmenie pouZité ako vyzva a
oznamenie o koncesii su zverejnené¢ dokumenty obsahujuce zdkladné informacie o
OH, o predmete zékazky, type zmluvy, ktora sa ma uzavriet, o lehotach a
podmienkach uréenych verejnym obstaravatel'om. Zverejnenim oznameni podl'a prvej
vety sa zacina proces zadavania zékazky.

Plan verejného obstaravania je planovaci dokument OH uréeny na koordinaciu
verejného obstaravania, ktory obsahuje sihrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac
obstaravanych v prisluSnom kalenddrnom roku, ur€ené mnozstvo a predpokladané
hodnoty zdkaziek, postupy a lehoty na pripravu a realizaciu obstardvania, navrhované
typy zmlav, rdimcovych dohdd, lehoty ich plnenia a priority obstaravania.

Kritérid na vyhodnotenie ponuk st parametre, na zéklade ktorych sa vyhodnocuju
ponuky. Vyhodnocovat’ ponuky moZno na zaklade najniZSej ceny alebo na zaklade
ekonomicky najvyhodnejsej ponuky v zmysle vopred stanoveného spdsobu uplatnenia
kritérii.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary,
stavebné prace alebo sluzby, ktoré

a) nie su vyrabané, poskytované alebo uskuto¢nované na zaklade Specifickych a pre

dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

b) su pontkané v podobe, v ktorej st bez vdésich uprav ich vlastnosti alebo prvkov

aj dodané, poskytnuté alebo uskutocnené a zaroven,

€) su spravidla v podobe, v akej stt dodavané, poskytované alebo uskuto¢nované pre

verejného obstaravatel'a, dodavané, poskytované alebo uskutocnované aj pre


http://www.uvo.gov.sk/

spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.
St to najma tovary, stavebné prace alebo sluzby spotrebného charakteru, ktoré su
ur¢ené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela.

30. Pri zadévani zékaziek sa vzdy uplatiiuje princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskriminécie uchadzacov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a princip
hospodérnosti a efektivnosti.

31. Akékol'vek delenie zakazky, ktoré by umoznilo vyhnut sa postupu zadavania zakazky
podrla vyssieho finan¢ného limitu, je zakazané.

CLIII.
Finan¢né limity
1. Zakazka z pohl'adu finan¢nych limitov je nadlimitna alebo podlimitna v zavislosti od jej
predpokladanej hodnoty .

2. Zékazka je nadlimitnd, ak predpokladand hodnota zdkazky je rovné alebo je vySSia ako
finan¢ny limit uvedeny v bode 11, ¢l. 11..

3. Zakazka je podlimitnd s vyuzitim elektronického trhoviska, ak predpokladand hodnota
zakazky je niz8ia ako finan¢ny limit uvedeny v bode 11, ¢l. II. a sucasne ide 0 zakazku na
dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych
na trhu a jej predpokladana hodnota je rovnaka, alebo vyssia ako 1.000,- EUR bez DPH
alebo, ak ide o0 dodavku tovaru, ktorym st potraviny je rovnaka alebo vyssia ako 40.000,-
EUR bez DPH.

4. Zakazka je podlimitna bez vyuZitia elektronického trhoviska, ak predpokladana hodnota
zakazky je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok a ide 0 iné tovary, stavebné prace
a sluzby, ako nie bezne dostupného na trhu a jej predpokladané hodnota je
a) rovnaka alebo vyssia ako 20.000,- EUR bez DPH ale niz8ia ako 207.000,- EUR bez
DPH, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo o zakazku na
poskytnutie sluzby,

b) rovnaka alebo vyssia ako 30.000,- EUR bez DPH ale niZsia ako 5.186.000,- EUR bez
DPH, ak ide o0 zékazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

¢) rovnaka alebo vyssia ako 40.000,- EUR bez DPH ale nizsia ako 207.000,- EUR bez
DPH, ak ide 0 dodavku tovaru, ktorym st potraviny.

5. Zakazka je podlimitnd podla § 9 ods. 9 zdkona o verejnom obstaravani bez vyuzitia
elektronického trhoviska, ak predpokladana hodnota zakazky je v priebehu kalendarneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden
kalendarny rok a ide 0 iné tovary, stavebné prace a sluzby, ako nie bezne dostupné na trhu
a jej predpokladand hodnota je
a) rovnaka alebo vyssia ako 1.000,- EUR bez DPH ale niz$ia ako 20.000,- EUR bez DPH,
ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo o zakazku na poskytnutie
sluzby,

b) rovnaka alebo vyssia ako 1.000,- EUR bez DPH ale nizsia ako 30.000,- EUR bez DPH,
ak ide 0 zakazku na uskutocnenie stavebnych prac,

c) rovnaka alebo vyssia ako 1.000,- EUR bez DPH ale nizsia ako 40.000,- EUR bez DPH,
ak ide o0 dodavku tovaru, ktorym su potraviny.

6. Financné limity pre zdkazky podla § 9 ods. 9 zakona o verejnom obstaravani - opakované
dodévky tovaru, uskuto¢nenie prac a poskytnutie sluzby toho istého predmetu zékazky



bezne dostupného na trhu pocas kalendarneho roka suhrnne nesmu v prislusnom
kalendarnom roku presiahnut’ nasledovné finan¢né limity:

a) Tovary a sluzby do 1.000 EUR bez DPH,

b) Stavebné prace do 1.000 EUR bez DPH,

c) Potraviny do 40.000 EUR bez DPH.

. Finan¢né limity pre podlimitné zékazky podl'a § 9 ods. 9 zékona o verejnom obstaravani -
opakované dodavky tovaru, uskutoCnenie prac a poskytnutie sluzby toho ist¢ho predmetu
zakazky nie bezne dostupného na trhu pocas kalendarneho roka suhrnne nesmu
Vv prislusnom kalendarnom roku presiahnut’ nasledovné finan¢né limity:

a) Tovary a sluzby do 20.000 EUR bez DPH,

b) Stavebné prace do 30.000 EUR bez DPH,

¢) Potraviny do 40.000 EUR bez DPH.

. Pre zékazky, ktorych predpokladana hodnota pre zdkazky bezne dostupné na trhu
nedosiahne pocas platnosti zmluvy, alebo objednavky finan¢ny limit 1.000 EUR bez
DPH a pre podlimitné zakazky pre dodavky tovaru, uskuto¢nenie prac a poskytnutie
sluzby bezne dostupného na trhu nedosiahne pocas platnosti zmluvy, alebo objednavky
finan¢ny limit podlimitnej zakazky podla § 4, ods. 3, pism. b) alebo pism. c¢) zdkona

0 verejnom obstaravani, upravuje tato smernica postup pri ich zadavani v podmienkach
OHv CL VL

CL IV.
Organizacia procesu verejného obstaravania
. Vykon agendy verejného obstaravania zabezpecuje OH zamestnancom na to uréenym
alebo samostatne zarobkovo c¢innymi osobami, ktorych Zivnost' zahffia poskytovanie
sluzieb vo verejnom obstaravani, pripadne pravnickymi osobami s predmetom podnikania
zahfiajicim poskytovanie sluzieb vo verejnom obstaravani na zdklade zmluvy (d’alej len
,0soba zodpovedna za verejné obstaravanie®)

. Po zriadeni a spusteni do prevadzky elektronické trhovisko (elektronicky kontraktacny
systtm — EKS — www.eks.sk), ako informaéného systému verejnej spravy, ktorého
spravcom je Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky, je OH ako verejny obstaravatel
povinny od 01.03.2015 nakupovat’ jeho prostrednictvom tovary, sluzby a prace, bezne
dostupné na trhu v zmysle prislusnych ustanoveni zakona.

. Raz stvrtro¢ne zverejni v profile verejného obstaravatel'a (OH) vedeného na oficialne;j
internetovej stranke UVO (WWWw.Uv0.gov.sk — profil verejného obstaravatel’a) a na
oficialnej internetovej stranke OH stthrnnt spravu o zakazkach podla § 9 ods. 9 zakona

0 verejnom obstaravani za predchadzajuci Stvrtrok s cenami vyssimi ako 1.000,- EUR bez
DPH, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie najma:

a) hodnotu zékazky,

b) predmet zakazky,

¢) identifikaciu uspesného uchadzaca.

. Raz ro¢ne (na zaciatku kalendarneho roku) zverejnit’ v profile na oficidlnej internetove;
stranke OH. Plan verejného obstaravania na cely rok, ktory obsahuje S$ir§i okruh
obstaravanych tovarov asluzieb aich celkovi predpokladanti cenu (napr. pocitace,
kancelarske potreby, vystroj do terénu, a pod.)

. Verejné obstaravania zabezpeCuje OH na zaklade jeho odsthlasenia starostom OH. Pri
zabezpecovani verejného obstaravania nad finan¢nu hodnotu 25.000,- EUR bez DPH je
potrebné¢ aby pred odsuhlasenim verejného obstaravania starostom OH preSiel navrh
podmienok verejného obstardvania pripomienkovanim prisluSnych odbornych komisii OZ
a nasledne schvalenim na OZ.


http://www.uvo.gov.sk/

CL V.
Postup pri zadavani zakaziek
. Verejny obstaravatel’ pri zaddvani nadlimitnych zékaziek na dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb pouZzije postupy verejného obstaravania v
sulade s druhou c¢astou (druha hlava) zdkona o verejnom obstardvani a pri zaddvani
podlimitnych zakaziek na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzieb pouzije postupy verejného obstardvania v sulade s tretou castou
(postupy pri podlimitnych zakazkach) zakona o verejnom obstaravani a touto smernicou.

. Administraciu procesu verejného obstaravania nadlimitnych, podlimitnych zékaziek
a zékaziek podla § 9 ods. 9 zakona o verejnom obstaravani do 1.000,- EUR bez DPH
zabezpecuje osoba zodpovedna za verejné obstaravanie v stlade so zdkonom a poverenim
starostom OH.

Verejny obstaravatel’ zabezpecuje zadavanie zakaziek priamo podl'a odseku 4 alebo
zaslanim vyzvy podla odseku 6. Verejny obstardvatel pri vybere dodéavatela
v uvedenych finanénych limitoch postupuje v stlade s § 9 ods. 9 zakona o verejnom
obstaravani.

Verejny obstaravatel’ je opravneny zadat’ zakazku priamo postupom podl'a ¢lanku VII., ak
ide 0 zakazku na obstaranie:
1. bezne dostupnu na trhu
a) tovaru alebo sluzieb, ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako
1.000 EUR bez DPH,
b) stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 1.000 EUR bez DPH,
c) potravin, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 10.000 EUR bez DPH.
2. nie bezne dostupnu na trhu
a) tovaru alebo sluzieb, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 5.000 EUR bez
DPH,
b) stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 10.000 EUR bez DPH,
C) potravin, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 10.000 EUR bez DPH.

Verejny obstaravatel” je povinny zadat’ podlimitnt zakazku beZzne dostupnt na trhu podl'a
¢lanku IX., ak ide 0 zakazku na obstaranie
a) tovaru alebo sluzieb, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako
1.000 EUR bez DPH a sti¢asne niz$ia ako 207.000 EUR bez DPH,
b) stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 1.000
EUR bez DPH a suc¢asne niz§ia ako 5.186.000 EUR bez DPH,
¢) potravin, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 40.000 EUR
bez DPH a st¢asne nizsia ako 207.000 EUR bez DPH.

Verejny obstaravatel’ je povinny zadat’ podlimitnt zakazku nie bezne dostupnt na trhu
zaslanim vyzvy podl'a ¢lanku VIII., ak ide 0 zakazku na obstaranie
a) tovaru alebo sluzieb, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vysSia ako
5.000 EUR bez DPH a sudasne nizsia ako 20.000 EUR bez DPH,
b) stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 10 000
EUR bez DPH a st¢asne nizsia ako 30.000 EUR bez DPH,
¢) potravin, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 10.000 EUR
bez DPH a stcasne nizsia ako 40.000 EUR bez DPH.

Ak verejny obstaravatel’ v odévodnenych pripadoch neméze zadavat’ zakazku podl'a tejto
smernice, poziada starostu OH o sthlas na osobitny postup. Verejny obstaravatel
predlozi nim navrhovany osobitny postup na schvalenie s odovodnenim postupu

a predlozenim relevantnych dokazov.



10.

11.

Verejny obstaravatel’ je povinny pri zadavani zadkazky dodrziavat’ princip
transparentnosti, rovnakého zaobchadzania, nediskriminacie, hospodarnosti a
efektivnosti, aby vynalozené ndklady na obstaranie predmetu zékazky boli primerané
jeho kvalite a cene. Za cely proces zadavania konkrétnej zakazky zodpoveda poverena
osoba, ktoru pre konkrétne verejné obstaravanie urcil starostu OH.

Ak ide o havarijny stav, ktory nebolo mozné vopred predvidat’ alebo stav ohrozujtci
zivot alebo zdravie l'udi, ¢lanok VIII. sa nepouzije. Po odstihlaseni v zmysle bodu 7.
verejny obstaravatel’ postupuje v stilade so zakonom o verejnom obstaravani.

Vsetky doklady z postupu zaddvania zakazky verejny obstaravatel’ eviduje a uchovava
od uzavretia zmluvy alebo od zadania zakazky formou objednavky v sulade s Cl. 11 bod.

V pripade dorucenia ziadosti 0 napravu alebo namietok, verejny obstaravatel’ doru¢ent
ziadost’ o napravu alebo namietky bezodkladne postupi pracovnikovi zodpovedného za
dané verejné obstaravanie aby spracoval stanovisko k ziadosti o napravu alebo

k namietkam.

CL VL
Postup pri zadavani podlimitnych zakaziek
Verejny obstaravatel pri zaddvani podlimitnych zakaziek na dodanie tovaru,
uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb pouzije postupy verejného
obstaravania vV zmysle § 9 ods. 9 zakona 0 verejnom obstaravani a § 91 az § 102b zakona
0 verejnom obstaravani a v stlade s touto smernicou.

Administraciu procesu verejného obstaravania zdkaziek podla § 9 ods. 9 zdkona
0 verejnom obstaravani, podlimitnych zakaziek bez pouzitia elektronického trhoviska
anadlimitnych zakaziek zabezpecuje starostom OH na to urCena osoba, t.j. osoba
zodpovedna za konkrétne verejné obstaravanie v stulade so zadkonom.

Administraciu  procesu verejného obstardvania podlimitnych zdkaziek s pouZitim
elektronického trhoviska zabezpecCuje starosta OH alebo osoba nim na to uréeny, ako
osoba zodpovednd za konkrétne verejné obstaravanie podlimitnych zdkaziek s vyuZitim
elektronického trhoviska.

CL VIL.

Ziakazky zadavané priamo
Pri zakazke zadavanej priamo pre zakazky bezne dostupnt na trhu na dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb pre financny limit, ktorej
predpokladana hodnota je niZsia ako 1.000 EUR bez DPH, resp. pre zadkazky nie bezne
dostupnt na trhu na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzieb pre finan¢ny limit, ktorej predpokladanéd hodnota je nizsia ako pre finan¢ny limit
5.000 EUR bez DPH pre tovary a sluzby verejny a stavebnych prac, ktorej predpokladana
hodnota je nizsia ako 10.000 EUR bez DPH a potravin, ktorej predpokladana hodnota je
nizSia ako 10.000 EUR bez DPH verejny obstaravatel’ oslovi na predlozenie ponuky
jedného vybraného uchadzaca. Verejny obstaravatel mdze zadat’ zakazku aj postupom
podl’a ¢l. VIII.

Uchadzaca, ktorému verejny obstaravatel’ zada zakazku priamo, urci verejny obstaravatel’
napriklad na zéklade predchadzajucich vlastnych sktsenosti, referencii, inzercie,
informécii ziskanych na internete.

Verejny obstaravatel’ je povinny prihliadat’ na dodrzanie principu hospodéarnosti a nezadat’
vedome zakazku priamo uchadzacovi, ktory by verejnému obstaravatel'ovi poskytol
nevyhodné podmienky plnenia zakazky.



Verejny obstardvatel moze poziadat wuchadzaCa o predlozenie akychkol'vek
nevyhnutnych dokladov, potrebnych k plneniu zmluvy alebo k preukazaniu sposobilosti
uchadzaca plnit’ predmet zakazky v stlade s potrebami verejného obstaravatel’a, pricom
tieto poziadavky musia byt primerané k predmetu zakazky.

Zakazka zadavana priamo sa moze zadat’ formou objedndvky. Rozhodnutie o pouziti
objednavky zavisi od charakteru obstaravanej zakazky a je pripustné vtedy, ak doklady
dodané s predmetom zdkazky su dostacujice na jeho uzivanie, na uplatnenie reklamacie v
pripade zistenia vad v zaruénej dobe, pripadne na uplatnenie inych prav v budtcnosti.

C1. VIIL

Zakazky zadavané zaslanim vyzvy
Verejny obstaravatel’ urci predpokladantt hodnotu zdkazky a Specifikaciu tovaru, sluzieb
alebo stavebnych prac, ktoré maja sluzit’ potrebam verejného obstaravatel'a a tvoria
predmet zédkazky. Predmet zdkazky sa Specifikuje na zdklade jeho jednoznacného,
uplného a nestranného opisu s uvedenim technickych poziadaviek a ¢isla z CPV alebo
uvedenim vykonnostnych a funkénych poziadaviek. Predmet zakazky zadéavatel
Specifikuje objektivne bez toho, aby sa zvyhodnoval urcity vyrobok, vyrobca, typ, druh,
spdsob vyroby, pricom tato Specifikécia musi byt nediskriminacna.

Verejny obstaravatel’ zaddva zdkazku zaslanim vyzvy na predlozenie ponuky pricom
uskutocni vyber z potencialnych dodavatel'ov na zaklade informacii o predmete zakazky
pri dodrzani zadsady hospodarnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov tak, aby
vynalozené naklady na ziskanie zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene s cielom
ziskat’ najlepSiu kvalitu za vynaloZené finan¢né prostriedky za sti¢asného dodrzania
principu rovnakého zaobchéadzania, principu nediskriminacie uchadzacov alebo
zaujemcov, principu transparentnosti a principu hospodarnosti a efektivnosti.

Verejny obstaravatel’ zasiela vyzvu na predlozenie ponuky pisomne, faxom alebo e-
mailom najmenej trom vybratym dodavatel'om, ktori m6Zzu dodavat’ tovary, poskytovat’
sluzby, uskuto¢iiovat’ stavebné prace alebo s ktorymi ma verejny obstaravatel’
predchadzajiice sklsenosti.

Vo vyzve na predlozenie ponuky zadéavatel’ stanovi predpokladant hodnotu zékazky, opis
predmetu zakazky, lehotu na predloZenie ponuky, poZadovany termin dodavky, doklady,
ak ich vyzaduje na preukdzanie splnenia podmienok ucasti, napriklad doklad o opréavneni
podnikat’ v danom predmete zékazky, kritéria na vyhodnotenie ponuk a spdsob ich
vyhodnotenia, pripadne in¢ poziadavky stvisiace s predlozenim ponuky.

Na vyhodnotenie pontk je verejny obstaravatel’ povinny zriadit’ najmenej 3-Clennu
komisiu. Clenov komisie schval'uje na zdklade ndvrhu verejného obstaravatel’a starosta
OH.

Z vyhodnotenia ponuk vypracuje zadavatel’ zapisnicu, ktora bude sucast'ou dokumentacie
z verejného obstaravania.

Verejny obstaravatel’ ispeSnému uchadzacovi ozndmi doporuc¢enym listom s dorucenkou,
ze jeho ponuku prijima, a netispeSnym uchadzaom, ze ich ponuku neprijima.

CL IX.
Postup pri zadavani zakaziek po zriadeni elektronického trhoviska Ministerstvom
vnutra SR
OH realizuje obstaravanie podlimitnych zakaziek na dodanie tovaru, uskuto¢nenie



stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu s vyuzitim
elektronického trhoviska v stlade s ¢l. III. vo vlastnej kompetencii, pricom je povinny
vykonat’ obstaravanie v stilade s ustanoveniami zakona a tejto smernice.

OH, ako verejny obstaravatel’ je povinny vykonat’ obstaravanie podlimitnych

zakaziek, kde ide 0 zakazky na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu s vyuzitim elektronického trhoviska, ak
predpokladana hodnota zékazky je nizSia ako financny limit uvedeny v bode 11, ¢1. II. a
sticasne jej predpokladana hodnota je rovnaka, alebo vyssia ako 1.000,- EUR bez DPH
pre zakazky na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby a
je rovnaka, alebo vyssia ako 40.000,- EUR bez DPH, ak ide 0 dodavku tovaru, ktorym st
potraviny.

OH, ako kazdy verejny obstaravatel” je povinny sa prostrednictvom Statutarneho

zastupcu verejného obstaravatela zaregistrovat’ na elektronickom trhovisku na portal
(www.eks.sk) Elektronického kontraktaéného systému (d’alej len ,,EKS®) prostrednictvom
registracného formulara. Postup registracie do EKS je uvedeny v prilohe ¢. 11.

Po zaregistrovani do EKS je pre zabezpecovanie obstaravania podlimitnych zakaziek na
dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych
na trhu svyuzitim elektronického trhoviska potrebné starostom OH ako S$tatutarnym
zastupca verejného obstardvatel'a pisomne poverit' konkrétnu osobu/osoby, ktoré budu
tito Cinnost' V mene verejného obstaravatela na elektronickom trhovisku vykonavat'.
Starosta OH ako Statutarny zastupca verejného  obstaravatela poveruje a zbavuje
poverenia povereni osobu konat vmene OH, ako verejného obstaravatela
v elektronickom trhovisku.

Pri zadavani zakazky verejny obstaravatel’ urci predpokladant hodnotu zékazky a
Specifikaciu tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac, ktoré maja sluzit’ potrebam verejného
obstaravatela a tvoria predmet zdkazky. Predmet zakazky sa Specifikuje na zaklade jeho
jednoznaéného, tplného a nestranného opisu s uvedenim technickych poziadaviek a ¢isla
z CPV alebo uvedenim vykonnostnych a funkénych poziadaviek. Predmet zékazky
zadavatel’ Specifikuje objektivne bez toho, aby sa zvyhodnoval ur€ity vyrobok, vyrobca,
typ, druh, spdsob vyroby, pricom tato Specifikécia musi byt nediskriminacné. Pri zadévani
zékazky je potrebné aby zlozka verejného obstaravatela, ktord pozaduje dodanie
konkrétneho predmetu zakazky toto zadanie poskytla poverenej osobe na prislusSnom
formulari uvedenom v prilohe ¢. 12. Poverena osoba nasledne vypracuje prislusny
objednavkovy formular v EKS, d4 si ho podpisom pisomne odsthlasit’ starostom OH
alebo nim poverenou osobou a az po takto odsuhlasenom zadani zdkazky po dodrzani
postupov v EKS zada neodvolatel'ne zakazku v elektronickom trhovisku.

Verejny obstaravatel’ zadava zakazky v EKS po vyplneni a zaslani prisluSného
objednavkového formulara do EKS. EKS na zéklade zadania verejného obstaravatela v
prislusnom objedndvkovom formulari uskutocni vyber z potencidlnych dodavatelov na
zaklade informacii o predmete zakazky. Po uskuto¢neni predkladania pontk v stanovenej
lehote a vyhodnocovacich postupov v EKS systém ukon¢i obchod, ¢im sa stane obchod
zazmluvneny (uzatvoreny, platny a ucinny). Systém EKS néasledne automaticky
vygeneruje poradie ponuk, ¢im sa zaroveil deanonimizuju ponuky jednotlivych
dodavatel'ov. Nasledne Systém EKS zabezpeci aj vygenerovanie zmluvy medzi verejnym
obstaravatelom a uspeSnym dodavatel'om a jej automatické neodvolatelné zverejnenie
v CRZ, kde sa stane nasledujtci den takato zmluva u¢inna.

Poverena osoba, ktora realizovala predmetnu zdkazku na elektronickom trhovisku
konkrétnu zmluvu z EKS nasledne vytlaci a dodato¢ne predlozi starostovi OH na podpis.


http://www.eks.sk/

CL X.
Komisia
1. Na otvaranie a vyhodnocovanie ponuk pri nadlimitnych zakazkéch a podlimitnych
zékazkach bez pouzitia elektronického trhoviska musi byt zriadena komisia. Komisia na
otvdranie ana vyhodnocovanie ponik musi byt najmenej troj¢lennd, v pripade
nadlimitnych zakaziek, ktorych hodnota je najmenej 10 milionov EUR, najmenej
pati¢lenna.

2. Clenov komisie vymenuva starosta OH ako $tatutarny zastupca verejného obstaravatel’a,
a to na kazdé verejné obstardvanie osobitne. Clenovia komisie musia mat' odborné
vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajucu predmetu obstaravania. Starosta OH moéze
na zabezpecCenie transparentnosti procesu obstaravania vymenovat’ do komisie aj d’alSich
Clenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky, pricom jednym z ¢lenov komisie bez prava
vyhodnocovat’ musi byt’ osoba zodpovedna za verejné obstaravanie.

3. Clen komisie musi byt bezuhonny; za bezihonného sa povazuje ten, kto nebol
pravoplatne odsudeny za trestny ¢in suvisiaci s verejnym obstardvanim alebo za niektory
z trestnych ¢inov podla § 26 ods. 1 pism. a) alebo b) zdkona 0 verejnom obstaravani.

4. Clen komisie nesmie byt’ osoba, ktora je alebo v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za

¢lena komisie bola:

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b) statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo
in¢ho orgdnu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c) spolo¢nikom, alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom, alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,

d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatel'ov,
ktorého je uchadzac ¢lenom,

e) zamestnancom UVO,

f) osoba blizka osobam uvedenym v pis. a) az d),

g) osoba, u ktorej je mozno mat’ pochybnosti o jej nezaujatosti vo vzt'ahu k uchadzacovi
alebo zdujemcovi, najmi ak ide o osobu, ktora sa podielala na priprave dokumentov
v danom verejnom obstaravani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej moze
vzniknit’ vyhoda alebo ujma v stvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

5. Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzalov, ktori predlozili ponuky,
potvrdi Cestnym vyhlasenim verejnému obstaravatel'ovi, Ze nenastali skuto¢nosti podla
zakona, pre ktoré by nemohol byt ¢lenom komisie, alebo oznami obstaravatelovi, ze
nastali skuto¢nosti podl'a zékona, pre ktoré nemoze byt ¢lenom komisie. Clen komisie je
povinny bez zbytocného odkladu oznamit verejnému obstaravatelovi, ze nastali
skutoCnosti, pre ktoré nemdze byt Clenom komisie vzdy, ked takéto skutocnosti v
priebehu verejného obstardvania nastani. Ak sa v priebehu verejného obstaravania znizi
pocet Clenov komisie pod minimalny pocet podla tohto zikona, verejny obstaravatel
doplni komisiu spomedzi ndhradnikov, ak boli urceni.

CL. XI.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania
1. Archivaciu dokladov, dokumentov a ponuk uchadzacov =z procesu verejného
obstaravania zabezpecuje OH v zmysle § 21 zdkona 0 verejnom obstaravani.

2. Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovava min. pat’ rokov od uzavretia
zmluvy, koncesnej zmluvy, alebo ramcovej dohody, ak ide o podlimitni zakazku a min.
desat’ rokov od uzavretia zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide



o nadlimitnu zdkazku alebo ide o zakazku z finanénym prispenim EU fondov. Ak je
zékazka financovana z inych zdrojov ako z rozpoctu OH, dokumentaciu z verejné¢ho
obstaravania treba evidovat’ a uchovavat’ po obdobie stanovené v prislusnej zmluve o
poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku, za zachovania lehot uvedenych v prvej
vete.

Stucast'ou dokumentacie z verejného obstaravania je odovodnenie pouzitia rokovacieho
konania so zverejnenim, priameho rokovacieho konania, sutazného dialogu alebo
pouzitia zrychleného postupu v uzsej sut’azi alebo v rokovacom konani so zverejnenim.

Rovnopis zmluvy alebo rdmcovej dohody, ktora je vysledkom verejného obstaravania, je
sucastou dokumentacie o verejnom obstardvani a archivuje sa v trvani ustanovenom v
zakone 0 verejnom obstaravani (popisanom v bode 2.).

Centralnu evidenciu uzatvorenych zmlav vedie sekretariat starostu OH.

CL XI1.
Spolo¢né ustanovenie
Kazdy, kto sa zucastni na priprave a vyhotoveni sitaznych podkladov, je povinny
zachovavat’ ml¢anlivost’ o ich obsahu az do dia, ked’ sa poskytni uchadzacom alebo
zaujemcom.

Zamestnanci verejného obstardvatela a osoba zodpovednd za verejné obstardvanie su
povinni zachovavat’ mlc¢anlivost’ o obchodnom tajomstve a o informéciach oznacenych
ako doverné, ktoré im uchadza¢ alebo zaujemca poskytol. Clen komisie nesmie
poskytovat’ informécie o obsahu ponuk, ziadosti o ucast’, rieSeni a navrhov pocas ich
vyhodnocovania aZ do ukoncenia procesu verejného obstardvania.

Postup pri zaddvani zdkaziek verejnym obstaravatelom musi byt' v stlade s ostatnymi
vydanymi internymi predpismi OH.

Cl1. XIIL.
Potvrdzovanie referencii
Referenciou je elektronicky dokument, obsahujtci potvrdenie o dodani tovaru,
uskutocneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zaklade zmluvy alebo rdmcovej
dohody, uzatvorenej podl'a zékona o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’, ktory je odberatel'om dodaného tovaru, uskutocnenych stavebnych
prac alebo poskytnutych sluZieb na zaklade zmluvy alebo ramcovej dohody uzavretej
podla zdkona o verejnom obstaravani, je povinny vyhotovit’ referenciu:

a) do 30 dni odo dna ukoncenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcovej dohody vo vztahu k plneniu zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohody,

b) ak na rovnaké plnenie nebola vyhotovena referencia podl'a pismena a) alebo c), 3
dni pred koncom kalendarneho polroka za predchadzajuci kalendarny polrok za
kazdé plnenie, dodané v predchadzajucom kalendarnom polroku podl'a zmluvy,
koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody,

C) ak narovnaké plnenie nebola vyhotovena referencia podla pismena a) alebo b), na
ziadost’ dodéavatel'a dorucenu po dodani plnenia podl'a zmluvy, koncesnej zmluvy
alebo ramcovej dohody, a to do 5 pracovnych dni odo diia doruc¢enia ziadosti OH,

d) bezodkladne po tom, ako omeSkanie dodavatela, ku ktorému doslo z dévodov na
strane dodavatel’a, presiahne 30 dni.



3. Verejny obstaravatel’ doruc¢i potvrdent referenciu spésobom ur¢enym Uradom pre
verejné obstaravanie do informa¢ného systému ,,Evidencia referencii®.

CL XIV.
Prechodné ustanovenie
1. Postupy zadavania zdkaziek, ktoré boli vyhlasené alebo boli preukazatelne zacaté
verejnym obstaravatelom pred ucinnost'ou tejto Smernice, sa dokoncia podla predpisov
platnych pred u¢innost'ou tejto Smernice.

2. Verejny obstaravatel’ je opravneny postupovat’ pri zadavani zakaziek, ktoré boli
preukazatel'ne zacaté najneskor 28.02.2015, t.j. jeden kalendarny mesiac po zriadeni
elektronického trhoviska v stlade s § 155m ods. 13 zdkona o verejnom obstaravani.

3. Verejny obstaravatel’ je v prechodnom obdobi, t.j. najneskor do 28.02.2015 vratane
opravneny postupovat pri zadavani zdkaziek bezne dostupnych a nie bezné dostupnych
tovarov, stavebnych prac a sluzieb na trhu, ktoré boli preukazateI'ne zacaté najneskor
28.02.2015 pre finan¢né limity uvedené v bode 4, v bode 5 a v bode 7, ¢l. Il pri zadavani
vsetkych podlimitnych zékaziek a zakaziek podla § 9 ods. 9 zakona 0 verejnom
obstaravani v stilade s bodmi 11. az 15. ¢€l. II. a €1. VI. v navéznosti na prislusné Casti tejto
Smernice.

CL XV.
Zaverefné ustanovenie
1. Dokumentaciu z verejného obstaravania eviduje a archivuje sekretariat starostu OH.

2. Kontrolu procesu verejného obstardvania vykondvaju osoba zodpovednd za verejné
obstaravanie a Statne organy v rozsahu svojich kompetencii.

3. Touto Smernicou sa zaroven rusia predchadzajice Smernice o postupoch pri uplatiiovani
zakona NR SR ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v procese verejného obstardvania pri zaddvani zdkaziek na dodanie tovaru,
zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac, zdkaziek na poskytnutie sluzieb, koncesii
asutazi navrhov vzneni neskorSich predpisov, VvV podmienkach posobnosti Obce
Hviezdoslavov.

4. NeoddeliteI'nou sti¢astou tejto Smernice ¢. 01/2015 st jej prilohy ¢.1 az ¢. 12 (vzory).

CL. XVI.
Ucinnost’ Smernice
1. Tato Smernica ¢. 01/2015 nadobuda platnost’ diiom podpisu a t¢innost’ od 10. 04. 2015.

Hviezdoslavov 09. 04. 2015

Bc. Marek Kudela, starosta
Obce Hviezdoslavov



Priloha ¢. 1
Hlavicka

(zakazky nie bezne dostupné na trhu)

Zadavanie zakazky
podla § 9 ods. 9 zdkona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

VYZVA NA PREDLOZENIE CENOVEJ PONUKY

Verejny obstaravatel’

Nazov:

Adresa:
Kontaktna osoba:
Telefon:

Fax:

e-mail:

Predmet zakazky

Ciselné kédy CPV

Hlavny predmet: ........cccooeviiieiiiiiieeeeeeee,

Vedlajsi predmet: ........cccoeveveeviiienieiieeiee e,

Podrobny popis predmetu zakazky

Predpokladana hodnota zakazKy: .....ccoovvveeeveveeinnnnnnnn. bez DPH

Miesto a lehota realizacie predmetu zakazky

Miesto realizacie zakazKy: .......ccccovevevieniieeiiieeieeeee e

Lehota na predloZenie cenovej ponuky: .................. do........... hod

Uchadza¢ v ponuke predlozi nasledovné doklady (ak sa vyzaduje predloZzenie dokladov):




Kritérium na vvhodnotenie ponuk:

Néazov: Cena alebo Ekonomicky najvyhodnejsia ponuka

Spdsob vyhodnotenia: predmetom hodnotenia bude celkovd ponukova cena za predmet
zékazky/Cast' predmetu zakazky, pricom uspeSnym uchadzacom sa stane uchadzac, ktory
pontkol za predmet zakazky najnizSiu cenu alebo predmetom hodnotenia bude ...........
............ (uvadzat’ objektivne vyhodnotite'né kritéria s jasnym spdsobom pridelenia bodov;
pridelovanie bodov musi zohladiiovat matematicki umeru v pripade urCenia viacerych
kritérii napr.:

najlepSia hodnota / navrhovana hodnota x vahovost (urend vo vyzve alebo
oznameni/sutaznych podkladoch)

Pozn.:

Navrhovana hodnota — napr.: navrhovana cena vyhodnocovanej ponuky (uchadzaca)

Ako uspesny uchadza¢ bude vyhodnoteny ten uchadzac, ktory ziska najvyssi celkovy pocet
bodov.

V Hviezdoslavove, dita dd.mm.rrrr



Priloha ¢&. 2

Hlavicka

(zdkazky nie bezne dostupné na trhu)

.
L

R

VEC
Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk

Oznamujeme Vam, ze Vasa ponuka predlozena na predmet zdkazky

nebola prijata.

Odévodnenie:

Vasa ponuka splnila podmienky pozadované vo vyzve na predkladanie ponuk. Iny
uchadza¢ v rdmci ponuky na predmet zdkazky pontikol vyhodnej$i navrh/navrhy na plnenie
stanoveného kritérid/kritérii.

S pozdravom

Bc. Marek Kudela, starosta
Obce Hviezdoslavov



Priloha ¢. 3
Hlavicka

(zakazky nie beZne dostupné na trhu)

[ N
L |

dd.mm.rrrr

VEC
Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk

Oznamujeme Vam, Ze Vami predlozend ponuka na  predmet zdkazky

je prijata.

Odévodnenie:

Vasa ponuka splnila podmienky vo vyzve na predkladanie ponuk a stali ste sa v sulade
S vyhlasenymi podmienkami uvedenej zakazky uspeSnym uchadzacom, nakol’ko ste predlozili
najvyhodnej$i ndvrh na plnenie stanoveného kritéria/kritérii.

S pozdravom

Bc. Marek Kudela, starosta
Obce Hviezdoslavov



Priloha ¢. 4
(zakazky nie bezne dostupné na trhu)

ZAPISNICA
Z vyhodnotenia ponik

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a:

Nazov:
Sidlo:

2. Predmet zakazky:
3. Postup verejného obstaravania:
4. Datum a sposob predloZenia ponuk (napr. faxom, mailom, postou a pod.):

5. Identifikacia zaujemcov, ktorym bola zaslana vyzva na predloZenie ponuky/alebo
poskytnuté sut’azné podklady:

P.c:1
Obchodné meno:
Sidlo, resp. miesto podnikania:

P.c:2
Obchodné meno:
Sidlo, resp. miesto podnikania:

P.c:3

Obchodné meno:
Sidlo, resp. miesto podnikania:

6. Identifikacia uchadzacov, ktori predlozili ponuku na predmet zakazky a ich navrhy
na plnenie Kritérii:

P.c:1
Obchodné meno:
Sidlo, resp. miesto podnikania:
Navrhy na plnenie Kritérii:

P.c:2

Obchodné meno:
Sidlo, resp. miesto podnikania:
Navrhy na plnenie Kritérii:




Obchodné meno:
Sidlo, resp. miesto podnikania:
Navrhy na plnenie Kritérii:

7. Identifikacia uchadzacov, ktori nesplnili podmienky téasti, ak boli podmienky tcasti

stanovené:

P.c:1
Obchodné meno: dovod nesplnenia podmienok ucasti
Sidlo, resp. miesto podnikania:

P.c:2
Obchodné meno: dovod nesplnenia podmienok ucasti
Sidlo, resp. miesto podnikania:

P.c:3

Obchodné meno:
Sidlo, resp. miesto podnikania:

dovod nesplnenia podmienok ucasti

8. Identifikacia uchadzacov, ktori nesplnili poZiadavky na predmet zakazky

P.c:1

Obchodné meno:
Sidlo, resp. miesto podnikania:

dovod nesplnenia poZziadaviek na predmet zdkazky

P.c:2

Obchodné meno:
Sidlo, resp. miesto podnikania:

dovod nesplnenia poZziadaviek na predmet zdkazky

P.c:3

Obchodné meno:
Sidlo, resp. miesto podnikania:

9. Vyhodnotenie poniuk
Sposob vyhodnotenia:

10. Vysledné poradie uchadzacov

dovod nesplnenia poZziadaviek na predmet zdkazky

P.¢c. Obchodné meno Celkovy pocet Poradie uspeSnosti
bodov ponik
1.
2.




3. |

11. Identifikacia uspesného uchadzaca

P.c. Obchodné meno

Adresa alebo sidlo uchadzaca

12. Vyhodnotenie vykonal:

Priezvisko, meno, titul

Funkcia

Datum

Podpis




Priloha ¢&. 5

Zoznam zakaziek za kalendarny rok ..... — formular pre zverejnenie v profile na
intranete OH

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a:

2. Predmet ziakazky, CPV, datum uzavretia zmluvy, postup obstaravania, planované
obdobie zadania zakazky, predpokladana hodnota zakazky, datum uzavretia zmluvy,
ramcovej dohody alebo objednavky , lehota dodania tovaru, poskytnutie sluzieb alebo
realizacia stavebnych prac, cena za predmet zikazky, uspeSny uchadzaé/uchadzadi:

Vzor:
Poradové | Predmet (CPV) | Planované | Ddtum Lehota | Cenaza | Uspesny
cislo/ Zdkazky obdobie | uzavretia | dodania | predmet | uchddza
Postup zadania zmluvy, tovaru, | zdkazky 4
obstardva zdkazky | ramcovej | poskytnu | veur bez | uchddza
nia (napr. a predpokl | dohody tie DPH ¢
zadanie adand alebo sluzieb
zdkazky hodnota | objedndavk | alebo
priamou, zdkazky y realizdci
vyzvou, (PHZ) a
zverejneni v eur bez stavebny
m DPH ch prac
ozndmeni

aapod.)




Priloha ¢. 6
(zdkazky nie bezne dostupné na trhu)

Podrobnosti 0 vyhotovovani referencii, zmeny vyhotovenych referencii
a upravy vyhotovenych referencii

1. Referencia obsahuje

a. meno a priezvisko, obchodné meno alebo nazov, adresu pobytu alebo sidlo,
identifikaéné Ccislo dodavatela alebo datum narodenia, ak nebolo pridelené
identifikac¢né Cislo,

b. nazov verejného obstaravatela alebo obstaravatela,

C. struc¢nu identifikéciu plnenia podl'a zmluvy alebo ramcovej dohody,

d. miesto, cenu a lehoty dodania plnenia podla zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcovej dohody,

e. hodnotenie kvality plnenia podl'a kritérii, ustanovenych v ods. 2,

f. vyslednt hodnotiacu znamku podrl'a ods. 4,

g. datum vyhotovenia.

Vzor referencie zverejiiuje Urad pre verejné obstaravanie na svojom webovom sidle vo forme
elektronického formulara.

2. Kritériami hodnotenia kvality podla ods. 1 pism. e) st

h. predcasné ukonéenie zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody verejnym
obstaravatel'om alebo obstardvatel'om z dévodu poruSenia povinnosti dodavatel’a,

i. celkové trvanie omeSkania dodavatela, ku ktorému doSlo z ddvodov na strane
dodavatel’a, v dioch,

J. pocet dovodne uplatnenych reklamacii, s uvedenim v akej Casti bol dodany tovar,
stavebné prace alebo sluzba reklamovana, a to v percentudlnom vyjadreni voci
celkovému objemu zékazky,

K. dodrzanie povinnosti dodavatela dohodnutych v zmluve, koncesnej zmluve alebo
ramcovej dohode vo vztahu k spdsobu a kvalite plnenia, ktoré je mozné objektivne
vyjadrit’ alebo kvantifikovat’.

3. Kritérium podl'a ods. 2 pism. a) obsahuje tidaj, ¢i doslo k pred€asnému skonceniu z dovodu
podstatného poruSenia povinnosti dodévatela alebo iného porusenia povinnosti dodavatel’a a
struéné odovodnenie. Splnenie kritéria podla ods. 2 pism. d) hodnoti verejny obstaravatel
percentudlnym vyjadrenim od nula do sto percent, s uvedenim stru¢ného odovodnenia.
Kritéria podla ods. 2 pism. ¢) a d) s informativne a nemaju vplyv na vyslednti hodnotiacu
znamku podl’a ods. 4.

4. Vysledna hodnotiaca znamka je celé Cislo od nula do sto, ktoré je automaticky pridelené v
ramci funkcionality vzoru referencie. Vyslednd hodnotiaca zndmka je vzdy nula, ak dojde k
pred¢asnému skonceniu z dovodu podstatného porusenia povinnosti dodavatela; v inych
pripadoch je vypocitand sposobom vazenia jednotlivych hodnotiacich kritérii a posudzovania
ich poradia doélezitosti v zostupnom poradi od kritéria podl'a ods. 2 pism. a) po kritérium
podl'a ods. 2 pism. b).

5. Ak pocas zarucnej doby k dodanému plneniu ddjde k zmene skuto¢nosti podl'a odseku 2 vo
vztahu k referencii vyhotovenej po skonceni alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcove]j dohody, verejny obstaravatel’ vyhotovi a zasle zmenu referencie v ¢asti hodnotenie
kvality plnenia podla kritérii; pri vyhotovovani a zasielani zmeny referencie sa primerane
pouziju ustanovenia tejto smernice upravujice vyhotovovanie a zasielanie referencii.



6. Dodavatel’ je opravneny poziadat’ verejného obstaravatela o odstranenie chyb v referencii,
ako aj o Upravu referencie, ak nezodpoveda skuto¢nému stavu, a to do troch mesiacov odo
dita zéapisu referencie do udajov vedenych v zozname podnikatel'ov, ktory vedie Urad pre
verejné obstaravanie; na odstranenie chyb v referencii a upravu referencie sa primerane
pouziji ustanovenia tejto smernice upravujuce vyhotovovanie a zasielanie referencii.
Prislusny zadéavatel’ je povinny vykonat’ odstranenie chyb v referencii a tpravu referencie do
30 dni odo dia dorucenia ziadosti. Verejny obstaravatel’ je opravneny postupovat’ podl'a prvej
vety aj z vlastnej iniciativy.



Priloha &. 7

(zakazky nie bezne dostupné na trhu)

Vyhlasenie o nestrannosti a dévernosti spracovavanych informacii*

(meno, priezvisko) (adresa)

vyhlasujem,

ze budem za chovavat ml¢anlivost’ o obsahu sttaznych podkladov na verejné obstaravanie
az do dna, ked’ sa poskytni uchadza¢om alebo zaujemcom.

Cislo: VO ........ owen.

Predmet zakazky:
Predpokladand hodnota zékazky:
Zvoleny postup VO:

Cislo projektu:

V HVIEZAOSIAVOVE, ARA cooeeieeeeeeeee e e

*Kazdy, kto sa za¢astni na priprave a vyhotoveni sitaznych podkladov, je povinny zachovavat ml&anlivost o
ich obsahu az do dia, ked’ sa poskytnti uchadzadom alebo zaujemcom. O tejto skutocnosti pisomne poskytne
verejnému obstaravatel'ovi a obstaravatel'ovi vyhlasenie o nestrannosti a dovernosti spracivanych informacii.



Priloha &. 8

(zakazky nie bezne dostupné na trhu)

Zriad’ovacia listina komisie ¢. .... / ....

V zmysle zékona ¢. 25/2006 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v platnom zneni

zriad’'ujem

komisiu ¢ .... / .... na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti a na vyhodnotenie ponuk
pri verejnom obstaravani :

Cislo: VO ... / ...
Datum vyhlasenia VO:

Predmet zakazky:
Predpokladand hodnota zékazky:
Zvoleny postup VO:

Cislo projektu:

ZlozZenie komisie:
(Clenovia komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odborni prax zodpovedajucu predmetu zakazky a musia
spliat’ poziadavky uvedené v § 40 ods. 3 -7 zakona o verejnom obstaravani)

Predseda komisie:

Clen komisie:

Clen komisie:

Clen komisie (0SO) :

Clen komisie s / bez prava vyhodnocovat’ ponuky:

Komisia za¢ne svoju ¢innost’ otvaranim ponuk
(i 11 . SO

miestnost’ €. .......ce...

V Hviezdoslavove, dila ......cooeoeeeeeeeeeeieeeeeee.

Bc. Marek Kudela, starosta
Obce Hviezdoslavov



Priloha &. 9

(zakazky nie bezne dostupné na trhu)

Menovaci dekrét

V zmysle zakona ¢. 25/2006 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych

zékonov v platnom zneni

menujem

........................................................................... za predsedu/ ¢lena komisie ¢. ..../....na
vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti a na vyhodnotenie pontk pri verejnom

obstaravani :

Cislo: VO .../ ....
Datum vyhlasenia VO:

Predmet zakazky:
Predpokladana hodnota zékazky:
Zvoleny postup VO:

Cislo projektu:

Komisia za¢ne svoju ¢innost’ otvaranim ponuk
(i 11 I

miestnost’ €. .....cceeeeeee.

V Hviezdoslavove, dila ......cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.

Prevzal: ...,
(meno a priezvisko)
Dia: oo

Bc. Marek Kudela, starosta
Obce Hviezdoslavov

(podpis)



Priloha ¢. 10

(zakazky nie bezne dostupné na trhu)

Cestné vyhlasenie predsedu / ¢lena komisie ¢&. .../ ....

Cislo: VO .../ ....
Détum vyhlasenia VO:

Predmet zakazky:
Predpokladana hodnota zékazky:
Zvoleny postup VO:

Cislo projektu:

Komisia zac¢ala svoju ¢innost’ otvaranim pontk dia ........................ 0 cevreeieeenen hodine
v Hviezdoslavove na.................... ulici €. .... miestnost’ €. ...............

Po oboznameni sa so zoznamom uchadzacov, v zmysle § 40 zakona ¢. 25/2006 0 verejnom
obstaravani v platnom zneni,

¢estne vyhlasujem,

v

ze:
- som bezuhonny
- niesom, a ani v ¢ase 1 roka pred vymenovanim za ¢lena komisie som nebol:
= uchadzacom
= Statutdrnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, clenom dozorného organu
alebo iné¢ho organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,
= spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,
= zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruZenia podnikatel’ov,
ktorého je uchadzac ¢lenom,
= nie som blizka osoba vysSie uvedenym osobam
- niesomaani v case 1 roka pred vymenovanim za ¢lena komisie som nebol zamestnancom
Uradu pre verejné obstaravanie
- nie som vo¢i ziadnemu uchadzacovi zaujaty
- nebudem poskytovat’ informécie o obsahu ponuk pocas vyhodnocovania pontk
- nenastali skuto€nosti pre ktoré by som nemohol byt’ ¢lenom komisie.

V Hviezdoslavove, dida .......ccccceeeeeeennnn.

Meno a priezVvisko .........cccevveiiiiiieciic e



Priloha ¢. 11

Postup registracie OJEDNAVATELA (verejného obstaravatela) — registraény formular
(samostatna priloha)



(zakazky bezné a nie bezne dostupné na trhu)

Priloha ¢&. 12

OPISNY FORMULAR ZADANIA PREDMETU ZAKAZKY
(poziadavka na predmet zakazky ako podklad k uzatvoreniu konkrétnej zmluvy)

a) Zadavatel’ poziadavky na predmet zakazky

Organizacny usek Obce

Meno a priezvisko

Podpis

Datum

b) VSeobecna Specifikacia predmetu zakazky

Nazov

Klucové slova

CPV

Druh tovar/sluzba/praca
Predpokladana hodnota zakazky | bez DPH

¢) Funk¢na $pecifikacia predmetu zakazky

(Podrobne popisat’ funkciu a tcel predmetu zakazky)

d) Technicka Specifikacia predmetu zakazky

Technicka Jednotky
vlastnost’

Minimum

Maximum

Presna hodnota

Technické vlastnosti

Hodnota/charakteristika

(Podrobne popisat’ pozadovanu technicku $pecifikaciu a vlastnosti predmetu zakazky)

e) Osobitné poziadavky na predmetu zakazky

Nazov poziadavky:

Popis poziadavky:

Nazov:

Upresnenie:

(Podrobne popisat’ pozadované osobitné poziadavky predmetu zdkazky. Hlavne moze ist’ o
poziadavky na sposob a prevedenie dodania predmetu zmluvy, poziadavky na plnenie
zmluvy. Taktiez moze ist’ napr. o poziadavku dopravy, zaSkolenia, inStalacie a pod.)




f) Prilohy
(obrazky, grafy, fotografie, ndkresy ak su nevyhnutné k presnej Specifikacii predmetu
zakazky)

g) Odsuhlasenie poziadavky na predmet zdkazky

Veduci riadiaci pracovnik zadavatel'a poziadavky na predmet zakazky

Funkcia

Meno a priezvisko

Podpis

Datum

h) Odsuhlasenie poziadavky na predmet zdkazky

Starosta Obce alebo nim poverena osoba

Funkcia

Meno a priezvisko

Podpis

Datum




