Obec Hviezdoslavov, Obecny urad Hviezdoslavov, Hlavna ul. 8/10, 930 41 Hviezdoslavov
Tel: 031/562 5035, E-mail: Obecny@Hviezdoslavov.sk Hviezdoslavov, 14.11.2023

Oznamenie o voI'nom pracovnom mieste na poziciu
»veduci / veduca Ekonomicko-personalneho

useku a mzdovej uctarne*

Zakladné poziadavky na uchadzaca(cku)

e min. Uuplné stredoskolské vzdelanie s maturitou ekonomického smeru
(znalost tictovnictva v RO a PO velkou vyhodou)

o vysokoskolské vzdelanie ekonomického smeru vyhodou
(znalost tictovnictva v RO a PO vel’kou vyhodou)

e znalost Word, Excel, Internet na pokrocilej arovni

e vysoké pracovné nasadenie, odolnost voci stresu

e ovladanie Statneho jazyka na vybornej tirovni

e komunikac¢né zruc¢nosti na vybornej irovni

e samostatnost i schopnost timovej prace, zdravotnd spdsobilost, zodpovednost,

bezihonnost, lojalnost, prip. skiisenosti s vedenim mensieho timu sa vel'’kou vyhodou...

Dalsie poziadavky

e dobra znalost platnej legislativy v ekonomickej ¢innosti samospravnej jednotky (obce) a
prax v jej uplatiiovani si vyhodou

e prax v oblasti financovania samosprav (miest a obci) vyhodou
o schopnost samostatne vyhodnocovat informacie a navrhovat rieSenia
e schopnost implementovat zmeny a navrhovat opatrenia na zefektivnenie procesov

e pokrocila znalost prace s PC s ekonomicko-tictovnym softvérom je nevyhnutnostou
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e prax spolu s pokrocilou znalostou mzdovej agendy a personalistiky je nevyhnutnostou.

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti
e vedie samostatny usek Styroch l'udi - koordinuje a riadi jeho pracu, ¢innost aj agendu
e vedie finan¢né uctovnictvo obce (samospravy), usek mzdovej agendy a personalistiku

e riadi, usmeriiuje a koordinuje cinnost ekonomického useku v silade s platnou
legislativou SR pre predmetnu oblast

o zodpoveda za spravne Cerpanie finanénych prostriedkov obce na zaklade schvaleného
rozpoctu a platnych zakonov SR

e pripravuje a spracuva podklady a analyzy k vyrocnej sprave, zaverecnému uctu, rozpoctu
e spracuva vysSie uvedené dokumenty podl'a harmonogramu v suicinnosti s podriadenymi
e komunikuje so $kolskymi zariadeniami v obci, tizko kooperuje so Skolskym tisekom

e po ekonomickej stranke sa podiel'a na procesoch a spusteni (nielen) novych $kél v obci

e zodpoveda za spravnost uctovnych operacii obce a suvisiacich dokladov

e participuje na priprave materialu na zasadnutie obecného zastupitel'stva

e pripravuje, kontroluje a spractiva ré6zne ekonomické vykazy

e participuje na inventarizacii majetku

o dalSie ¢innosti podl'a pokynov nadriadeného (starostu obce).

K Ziadosti je potrebné prilozit
e profesijny Zivotopis s kontaktnymi idajmi a stthlasom so spracovanim osobnych udajov
e Ziadost o prijatie do zamestnania
e motivacny list
e (estné prehlasenie o bezidhonnosti

¢ vyplneny osobny dotaznik.

Platové podmienky

V zmysle zak. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo ver. zaujme v zneni nesk. predpisov, zak. 553/2003 Z. z.
o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo ver. zaujme a zmene a dopln. niektorych zakonov v zneni
nesk. predpisov a nariadenia vlady ¢. 388/2018 Z. z., kt. sa ustanovuju zvy$ené stupnice platovych tarif zamestnancov

pri vykone préce vo ver. zaujme. Plat od 2.500,00 EUR brutto / mes. vr. priplatkov.



Miesto vykonu prace: Obecny urad Hviezdoslavov, Hlavna ul. 8/10, Hviezdoslavov
Pracovny pomer: Trvaly pracovny pomer (TPP), plny tvazok
Termin nastupu: ihned, prip. dohodou

Uchadzaci(¢ky) o pracovné miesto spliiajici poZzadované Kritéria dorucia
svoje Ziadosti yylu¢ne pisomne (osobne, prip. poStou) na adresu Obec
Hviezdoslavov, Hlavna ul. 8/10, 93041 Hviezdoslavov, a to najneskéor do stredy
22.11.2023.

Obalku oznacte “Veduci ekonomicko-personalneho useku - neotvarat™.

Kontaktovat si dovol'ujeme len nami vybranych uchadzacov(¢ky)...

Marek Lackovic, MBA

starosta obce Hviezdoslavov



