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Rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva, obecnej rady a komisii
zriadenych obecnym zastupitel'stvom obce Hviezdoslavov

Obecné zastupitel'stvo obce Hviezdoslavov
v zmysle § 12 ods. 11 zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni schvaluje tento

ROKOVACI PORIADOK

] ] Cast'I. ’
UVODNE USTANOVENIA A DEFINIICIE

Cl. 1
Uvodné ustanovenie

Rokovaci poriadok obecného zastupitelstva v Hviezdoslavov (dalej len ,zastupitelstvo®), Obecnej rady
v Hviezdoslavove (dalej len ,obecna rada“) a komisii obecného zastupitelstva v Hviezdoslavove (dalej len
,komisia“) (dalej len “rokovaci poriadok”) upravuje najma

a) pripravu materialov a podkladov na rokovanie,

b) pravidld, podmienky, spdsob pripravy a priebehu rokovania zastupitel'stva, jeho komisii a obecnej rady,
c) podmienky a spdsob uznadSania sa a prijimania uzneseni, nariadeni a dalSich rozhodnuti,

d) spobsob kontroly ich pinenia a zabezpecovanie Uloh obecnej samospravy.

O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o dalSich zasadach rokovania a o svojich
vnutornych veciach, rozhoduje zastupitelstvo podla zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni (dalej len
,Zakon*), resp. podla rozhodnutia na zasadnuti zastupitelstva tak, Ze déva o nich hlasovat.

Cl.2
Zakladné ulohy obecného zastupitel'stva

Zastupitelstvu patri pdsobnost a funkcia podlfa zékona. Zastupitelstvo preroklva a rozhoduje aj o daldich

dolezitych otazkach obecného, prip. regionélneho vyznamu, ktoré upravuju osobitné zakony, ak to vyzaduje

zaujem organov obecnej samospravy alebo obCanov obce.

Zastupitel'stvo si moze:

a) vyhradit rozhodovanie o dal$ich otazkach, ktoré nepatria do jeho vyhradenej pdsobnosti a su stanovené
organizatnym poriadkom obecného Uradu, resp. inymi vnutroorganizacnymi normami tak, Ze dava
0 nich hlasovat’

b) zriadovat a zrusit komisie ainé poradné organy ako svoje stale alebo do¢asné poradné, iniciativne
a kontrolné organy (komisie ani iné poradné organy nemaju rozhodovaciu pravomoc).

ZloZenim slubu novozvolenych poslancov zastupitelstva zanikaju vSetky komisie ainé poradné organy

zriadené v predchadzajucom volebnom obdobi.

Cl.3
Zmeny v zloZeni obecného zastupitel'stva

Mandat poslanca obecného zastupitelstva (dalej len ,poslanec®) vzniké a zanika v zmysle z&kona.

Poslanec sa mbze svojho mandatu vzdat z akychkolvek dévodov alebo bez uvedenia dévodu.

Mandéat poslanca zanikne vzdanim sa len vtedy, ak vzdanie sa bolo urobené Ustne do zépisnice alebo
pisomne. Pri pisomnom vzdani sa mandatu jeho U¢inky nastavaju doru¢enim obecnému Uradu. Vzdanie sa
mandéatu nemozno vziat spat.

Ak sa uvolni v obecnom zastupitelstve mandat, nastupuje za poslanca ako nahradnik kandidat, ktory ziskal
najvacsi pocet hlasov pri volbach do obecného zastupitelstva, ale nebol zvoleny za poslanca. V pripade
rovnosti hlasov sa postupuje v stlade s platnou pravnou Upravou.
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Nastupenie nahradnika vyhlasi starosta obce do 15 dni po tom, ¢o zanikol mandat, na Uradnej tabuli obce.
Tuto skutoCnost potvrdi starosta obce osvedCenim, po zloZeni zakonom predpisaného sfubu na prvom
zasadnuti obecného zastupitelstva, ktorého sa nahradnik zicastni.

CASTIL.
ZASADNUTIA ZASTUPITELSTVA

Cl.4
Ustanovujuce zasadnutie zastupitel'stva

Pripravu ustanovujiceho zasadnutia zastupitelstva zabezpeéi starosta zvoleny v predchadzajicom
volebnom obdobi (dalej len ,doterajSi starosta), ktorého funkéné obdobie sa konCi zloZenim slubu
novozvoleného starostu.

Doterajsi starosta venuje osobitni pozornost priprave navrhu programu ustanovujuceho zasadnutia
zastupitel'stva, priom Uzko spolupracuje s novozvolenym starostom.

Doteraj§i starosta poZiada predsedu miestnej volebnej komisie, aby na ustanovujicom zasadnuti
zastupitel'stva informoval pritomnych o vysledkoch volieb do zastupitel'stva a o vysledku volieb starostu obce.
Ustanovujice zasadnutie zastupitelstva zvola doterajSi starosta tak, aby sa uskutoCnilo do 30 dni
od vykonania volieb.

Ustanovujuce zasadnutie otvori a vedie doterajSi starosta az do zloZenia sfubu novozvoleného starostu.
Predseda alebo povereny Clen volebnej komisie informuje pritomnych o vysledkoch volieb starostu obce
a poslancov.

Novozvoleny starosta zlozi podfa § 13 ods. 2 zakona doruk predsedajuceho sfub. Po zloZeni sfubu
predsedajuci odovzda novozvolenému starostovi insignie a vedenie zasadnutia zastupitelstva.

Novozvoleny starosta nasledne pre€ita znenie sfubu poslanca podla § 26 zékona.

Poslanci skladaju sfub podpisom pod text sfubu, ktory je napisany na osobitnom liste a pod ktorym je
uvedeny zoznam poslancov v abecednom poradi.

Po vykonani sfubu poslancov sa novozvoleny starosta ujima vedenia zasadnutia, navrhne élenov navrhovej
komisie, predloZi na schvélenie navrh programu zasadnutia, ur¢i dvoch overovatelov uzneseni a urgi
zapisovatela.

Ak doterajSi starosta nezvola zasadnutie zastupitelstva podlfa odseku 4 tohto ¢lanku, zasadnutie sa
uskutocni 30. pracovny defi od vykonania volieb.

Ak doterajsi starosta nie je pritomny alebo odmietne viest takto zvolané zasadnutie, vedie ho jeho zastupca.
Ak ani ten nie je pritomny alebo odmietne viest zasadnutie zastupitelstva, vedie ho iny poslanec povereny
zastupitel'stvom.

V pripade uskutoénenia zastupitelstva podla odseku 12 tohto &lanku zabezpeli rokovanie zastupitelstva
bez schvélenia doterajSim starostom obecny urad.

Obecny Urad oznami termin konania zakonného zasadnutia obecného zastupitelstva, priom v oznameni
uvedie termin, miesto a ¢as konania zasadnutia. Oznamenie o termine konania zakonného zasadnutia zasle
poslancom zvolenym v predchddzajicom volebnom obdobi, novozvolenym poslancom a predsedovi
volebnej komisie. Oznamenie zarover zverejni na Uradnej tabuli obce a na webovom sidle obce najneskor
3 dni pred zasadnutim.

Cl.5
Priprava zasadnuti a priprava navrhu programu obecného zastupitel'stva

Pripravu rokovania zastupitel'stva zabezpeCuje obecny urad v sucinnosti so starostom, poslancami a dalSimi
orgadnmi zriadenymi zastupitelstvom.

Ak o zvolanie zasadnutia poziada tretina poslancov, pripravu rokovania zabezpeéuju aj poslanci, ktori
zasadnutie Ziadaju zvolat, priom spolupracuji nazhromazdeni potrebnych informacii a na priprave
podkladov vratane stanovisk poradnych organov. O vykonanej priprave poslanci informuju starostu a jeho
zastupcu. Najneskér dva dni pred zasadnutim zastupitefstva tito poslanci doruéia do podatelne obecného
Uradu aj pracovné materialy, o ktorych ma zasadnutie zastupitelstva rokovat.

Zasadnutie obecného zastupitel'stva zvoléva starosta obce, ak zakon o obecnom zriadeni neustanovuje inak.
V ramci pripravy zasadnutia obecného zastupitel'stva starosta ur¢i miesto, ¢as a program rokovania.
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Materialy ur€ené na rokovanie obecného zastupitelstva obsahuju:

a) nazov materidlu podfa bodu rokovania obecného zastupitelstva,

b) meno a priezvisko spracovatela s uvedenim funkcie,

c) meno, priezvisko a podpis predkladatela s uvedenim funkcie,

d) udaj o prerokovani v prisluSnej komisii obecného zastupitelstva, s datumom prerokovania,

e) navrh na uznesenie,

f) samotny material, ddvodovu spravu, prilohy, ak to vyzaduje zameranie materialu.
Dévodova sprava obsahuije:

a) vyhodnotenie doterajSieho stavu,

b) uvedenie dévodu novej Upravy,

c) oddvodnenie novych navrhovanych opatreni a rieSeni, spdsob ich realizacie, administrativnu naro¢nost,

dopad na rozpocet obce a na ¢innost samospravy.

Pokial' névrhy opatreni obsahuju variantné rieSenia, je potrebné uviest vyhody aj nevyhody jednotlivych
variant a ktoré rieSenie odportca spracovatel a predkladatel materialu.
Spracovatel materialu zodpoveda za sulad materiélu s ustavou, zakonmi, ostatnymi vSeobecne zavaznymi
predpismi, nariadeniami obce, uzneseniami obecného zastupitelstva a dal§imi normami obce.
Predkladat materiély obecnému zastupitelstvu v stlade s navrhovanym programom su opravneni:
a) starosta obce,

b) poslanci zastupitelstva,

c) hlavny kontrolor,

d) zamestnanci obce,

e) odborne spdsobilé osoby, pokial platna pravna uprava odbornu spdsobilost vyzaduje a je predkladany

material, ktoré spracovavali.
Komisie obecného zastupitelstva ako poradné, iniciativne a kontrolné organy sa podielaju na priprave
materidlov v sllade s kompetenciami vymedzenymi obecnym zastupitelstvom. Komisie prerokdvaju
pripravené materialy, podavaju k nim pripomienky a stanoviska, posudzuju navrhy na uznesenia a prijimaju
k nim odporaéania.
Materialy, odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel'stva pripravuji zamestnanci
obecného uradu. Materialy predkladané obecnému zastupitel'stvu najskor prerokuje starosta s poslancami.
Ak je navrhovatefom materidlu poslanec alebo skupina poslancov, za obsah predkladaného materialu
zodpoveda poslanec alebo skupina poslancov, ktora material predklada.
Navrh programu zasadnutia zastupitel'stva zasiela obecny drad poslancom najneskér 3 dni pred zasadnutim
obecného zastupitelstva. Sucasne s nadvrhom programu musia byt doru¢ené aj navrhy uzneseni, ako aj
pisomné podklady, o ktorych sa bude v pripade ich zaradenia do programu rokovat. Navrh programu
sa zverejfiuje sa na Uradnej tabuli a na webovom sidle obce aspori 3 dni pred zasadnutim zastupitelstva.

Cl.6
Zvolavanie zasadnutia zastupitel'stva

Rokovanie zastupitelstva sa uskutoCiiuje vsulade so schvalenym harmonogramom zasadnuti, ktory

schvaluje obecné zastupitelstvo na nasledujuci kalendarny rok koncom predchadzajuceho kalendarneho

roka (dalej len ,planované obecné zastupitelstvo®).

Zastupitel'stvo zasada najmenej raz za tri mesiace.

Ak poZiada o zvolanie zasadnutia zastupitelstva aspof tretina poslancov, tak doruia Ziadost o zvolanie

zasadnutia v pisomnej forme do podatefne obecného Uradu, priGom Ziadost musi obsahovat aj névrh

programu zasadnutia tak, aby ho bolo moZné v zakonnej lehote zverejnit. Starosta zvola takéto zasadnutie

zastupitelstva tak, aby sa uskutocnilo do 15 dni od dorucenia Ziadosti na jeho konanie.

Ak starosta nezvola zasadnutie zastupitelstva podfa odseku 3 tohto ¢lanku, zasadnutie zastupitelstva sa

uskuto€ni 15. pracovny defi od doruéenia Ziadosti na jeho konanie.

Neplanované rokovanie zastupitelstva méze byt zvolané:

a) na ucel prerokovania zavaznych Uloh,

b) na ucel vyhlasenia miestneho referenda,

c) prislavnostnych prileZitostiach,

d) na ucel potvrdenia, resp. nepotvrdenia uznesenia obecného zastupitelstva, ktorého vykon bol starostom
obce pozastaveny.
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Pokial sa zasadnutie zastupitelstva zvolané podla odseku 3 tohto ¢lanku neuskutoéni, méze ho zvolat
zastupca starostu alebo iny poslanec povereny zastupitelstvom.

CL7
Zasadnutie zastupitel'stva

Zasadnutia zastupitelstva si zdsadne verejné okrem pripadov prerokdvania veci, ktoré maju byt predmetom

utajenia v Statnom zaujme, alebo ak to ustanovuju osobitné zakony, sa méze zastupitelstvo na navrh

starostu uzniest, Ze zasadnutie alebo jeho Cast bude neverejnd. O ndvrhu sa hlasuje bez diskusie.

Okrem poslancov, ¢lenov komisii a hlavného kontroléra obce sa na zasadnutie zastupitelstva mézu pozvat

dalSie osoby. Okruh osobitne pozvanych osdb na rokovanie zastupitelstva urci zvolavatel zastupitel'stva.

Zastupitelstvo rokuje vZdy v zbore. Rokovanie zastupitelstva vedie starosta obce, v jeho nepritomnosti

zastupca starostu, resp. povereny poslanec (dalej len , predsedajuci®).

Predsedajuci otvori rokovanie v uréenui hodinu, najskér vSak v éase, ked’ je podla prezentacie

pritomna nadpoloviéna vacSina vsetkych poslancov. Neucast narokovani zastupitelstva sa

ospravedifiuje vopred starostovi obce najneskér hodinu pred za€atim zasadnutia.

V pripade, ak sa do pol hodiny po ¢ase urenom na zaciatok rokovania zastupitelstva, nezide dostatoény

pocet poslancov, zvola starosta do 14 dni nové zasadnutie na prerokovanie celého, pripadne zostavajiceho

programu.

V pripade, ak poas rokovania zastupitelstva klesne/nebude dostatoCny pocet poslancov potrebnych na

schvalovanie uznesenia, zvola starosta do 14 dni nové zasadnutie na prerokovanie zostavajuceho programu

rokovania.

V (vode rokovania predsedajlci ozndmi pocet pritomnych poslancov, navrhne ¢lenov ndvrhovej komisie a

predlozi na schvalenie navrh programu zasadnutia. Na schvalenie navrhu programu zasadnutia je

potrebna nadpoloviéna vaésina pritomnych poslancov.

Poslanci maju pravo navrhnit zmenu programu. Na zmenu navrhu programu zasadnutia je potrebny

suhlas nadpoloviénej vaésiny vSetkych poslancov. Do navrhnutého programu nie je mozné zaradit body

tykajuce sa:

a) rozpoctu obce,

b) nakladania s majetkom obce,

c) financovania obce,

d) akychkolvek investiénych zamerov bez predchadzajuceho legislativneho pripravného konania podia
Rokovacieho poriadku.

V pripade schvélenia zmeny navrhu programu zasadnutia podla odseku 8, starosta da o tomto

programe hlasovat stym, Ze na jeho schvalenie je potrebny suhlas nadpoloviénej vaésiny

pritomnych poslancov.

Ak starosta odmietne dat hlasovat o ndvrhu programu zasadnutia zastupitel'stva alebo o jeho zmene, straca

pravo viest zasadnutie zastupitelstva, ktoré dalej vedie jeho zastupca. Ak zastupca starostu nie je pritomny

alebo odmietne viest zasadnutie zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny zastupitelstvom.

Predsedajuci vedie rokovanie tak, aby splnilo Uel vsulade so schvélenym programom. Pri

prerokdvani jednotlivych materidlov predsedajuci udeli slovo jeho predkladatelovi alebo spracovatelovi.

V uvodnom slove sa predkladatel obmedzi len na strucnu charakteristiku materialu a na nutné doplfujuce

informacie vratane vyhodnotenia pripomienok a stanovisk prislunych komisii, priom navrhne znenie

uznesenia. Ak si to materidl vyZaduje, predsedajuci poZiada o stanovisko najprv hlavného kontroléra,

pripadne predsedu prisludnej komisie pri zastupitelstve, alebo iného odborného zamestnanca obecného

Uradu pritomného na zasadnuti, alebo iného odbornika.

Po otvoreni diskusie predsedajicim sa do diskusie k jednotlivym prerokivanym bodom hiasia

poslanci, ostatni pozvani u€astnici zasadnutia a obCania zdvihnutim ruky, pripadne pisomne.

Predsedajuci udeli slovo poslancom v poradi, vakom sa do diskusie prihlasili apo nich ostatnym

prihlasenym G¢astnikom rokovania. O tom, komu sa slovo neudeli, rozhoduju poslanci hlasovanim.

Ak starosta neudeli slovo poslancovi, straca pravo viest zasadnutie zastupitelstva, ktoré dalej vedie

zastupca starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest zasadnutie zastupitelstva,

vedie ho iny poslanec povereny zastupitelstvom.

Ugastnici rokovania sa mozu hlasit o slovo pocas rokovania do doby, kym predsedajiici neukonéi moznost

prihlasit sa do diskusie. Zastupitelstvo mdze limitovat dizku vystupenia poslancov, ako aj ostatnych

4



16.

17.

18.

19.

20.

21.

diskutujucich. Po prihlaseni sa poslancov a ostatnych Uéastnikov rokovania do diskusie, predsedajuci ukongi
moznost prihlasenia sa do diskusie a otvori rozpravu. Prihlaseni poslanci mozu v diskusii k tomu istému
bodu vystupit najviac dva krat. Vystupenie v diskusii je ¢asovo limitované na 2 minuty. Ak poslanec pocas
svojho prvého diskusného prispevku poziada predsedajiceho o predizenie vystipenia o dalsie 2 mindty, ten
jeho Ziadosti vyhovie, ¢im ale poslanec straca nédrok na druhy diskusny prispevok vtom istom bode
programu. V pripade, ak diskutujuci prekro&i uréent dizku diskusného prispevku, predsedajici mu moze
odnat slovo.

Ugastnici zasadnutia nesmu predsedajliceho a ani iného reénika rusit pri jeho prejave, ak mu bolo udelené
slovo.

Kazdy poslanec, a ak sa do diskusie prihlasi starosta, maju pravo na faktickl pozndmku ku diskusnému
prispevku alebo k faktickej poznamke iného poslanca. Fakticka poznamka nesmie trvat' dihie ako 1 minutu
a ma mat charakter upozornenia, vecného, odborného, ¢asového dopinenia a objasnenia a musi vzdy
koreSpondovat stémou aktualneho bodu programu zastupitelstva, ku ktorému prebieha rozprava.
S faktickou poznamkou sa poslanci hldsia najneskér do ukonéenia diskusného prispevku alebo fakticke
poznamky iného poslanca.

Diskusia sa spravidla konéi vtedy, ked vystupili v3etci prihldseni. Navrh na ukoncenie diskusie moze podat
kaZdy poslanec zastupitelstva. O tomto n&vrhu sa hlasuje bez diskusie a mimo poradia.

Poslanec moéze v pripade spornych zalezitosti poziadat o prerusenie rokovania zastupitel'stva
k porade poslancov. O tomto navrhu a o dobe prerusenia rokovania hlasuje zastupitel'stvo verejne.
Na schvalenie navrhu je potrebna nadpoloviéna vaésina hlasov pritomnych poslancov obecného
zastupitel'stva.

Na slavnostnom zasadnuti zastupitefstva starosta obce pouziva obecné insignie. Pri tychto aktoch moze
v zastlpeni starostu pouzivat insignie aj poslanec povereny starostom obce.

Zapisnica z rokovania zastupitelstva je pristupna po jej podpisani na obecnom urade. Po jej Uprave v sulade
so zékonom €. 18/2018 Z. z. oochrane osobnych Udajov sa zverejni na dradnej tabuli obce a tiez
na webovom sidle obce.

Cl.8
Priprava uzneseni zastupitel'stva

Navrh uznesenia zastupitelstva sa pripravuje si¢asne s podkladmi predkladanymi zastupitelstvu. Zaich
v€asnu pripravu zodpovedé starosta obce.

Koneéné znenie navrhu uznesenia, upravené podfia priebehu rokovania, predklada zastupitelstvu navrhova
komisia.

Uznesenia zastupitelstva sa formuluju strune, s menovitym urCenim nositefov uloh z nich vyplyvajucich
a s terminom na ich pinenie.

Uznesenim zastupitelstva sa spravidla ukladaju povinnosti obecnému dradu, komisiam, hlavnému
kontroldrovi obce a daldim subjektom. Starostovi obce sa Ulohy uznesenim odportcaju, resp. zastupitelstvo
spinomocriuje starostu obce k rokovaniu alebo ku konaniu v konkrétnej veci.

Cl.9
Postup prijimania uzneseni obecného zastupitel'stva

Navrhy na uznesenie zastupitelstva predklada navrhovéa komisia. V pripade potreby predsedajiuci moze
poslancom vyhradit potrebny ¢as na postdenie navrhu.

K predlozenym navrhom mozu poslanci predkladat pozmeniujuce navrhy, ktoré musia byt formulované jasne,
presne a zrozumitelne. Rozsiahlej8i pozmeriujici navrh predklada jeho navrhovatel pisomne.

Najprv sa hlasuje o pozmeriujucich névrhoch. Hlasuje sa spravidla verejne zdvihnutim ruky. Ktorykolvek
z poslancov méZe navrhnat, aby sa hlasovalo tajne prostrednictvom hlasovacich listkov. O takomto navrhu
rozhoduje obecné zastupitel'stvo bez rozpravy. Uznesenie je platné, ak zaf hlasuje nadpoloviéna
vacsina pritomnych poslancov.

V pripade, Ze predloZeny navrh uznesenia je v dvoch alebo vo viacerych variantoch, hlasuje zastupitelstvo
najprv o navrhu predloZzenom navrhovou komisiou. Schvalenim jedného variantu sa ostatné povazuju
za neprijaté.
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Ked zastupitel'stvo neprijme navrhované uznesenie, alebo ani jeden z navrhovanych variantov, predsedajuci
navrhne dalSi postup, ktory predlozi zastupitelstvu na schvalenie.

Jednotlivé hlasovanie sa nesmie prerusit ani opakovat, ak ide o ten isty navrh. Vo vynimo¢nych pripadoch
sa postupuje podla odseku 9 tohto &lanku.

Poslanec mé pravo na zaprotokolovanie svojho stanoviska k navrhu uznesenia, ak o to poZiada.

V pripade, ze sa pri rokovani obecného zastupitelstva vyskytni nové okolnosti a podmienky, ktoré vyzaduju
podstatne prepracovat predlozeny material a navrh uznesenia, obecné zastupitelstvo rozhodne uznesenim
o vrateni materialu na prepracovanie predkladatelovi s tym, Ze ur€i, kedy bude o veci opatovne rokovat.

Vo vynimocnych pripadoch, ak je zrejmé, Ze uznesenie je v rozpore so zakonom, alebo su v iom uvedené
nespravne, pripadne neaktualne udaje, je mozné ho zrusit alebo zmenit.

poslancov s vynimkou uznesenia, kde je potrebna bud' trojpatinova vaésina pritomnych poslancov,
alebo trojpatinova vacsina vsetkych poslancov.

Proceduralne navrhy, ku ktorym sa neprijima uznesenie v pisomnej forme (napr. ukonéenie rozpravy,
udelenie slova hostovi alebo obCanovi, vyhlésenie prestavky apod.), su prijaté, ak zane hlasuje
nadpoloviéna vaésina pritomnych poslancov, pokial tento rokovaci poriadok neustanovuje inak.

O proceduralnych navrhoch sa hlasuje bez rozpravy.

Spocitanie hlasov vykonava zapisovatel' ureny predsedajicim a pri tajnom hlasovani komisia schvalena
zastupitel'stvom.

Na prijatie uznesenia o vyhlaseni miestneho referenda o odvolani starostu obce je potrebny sthlas
nadpolovi¢nej vaésiny vSetkych poslancov.

Uznesenia zastupitelstva podpisuju:

a) starosta obce najneskér do 10 dni od ich schvélenia,

b) Clenovia navrhovej komisie.

Starosta méZe pozastavit vykon uznesenia zastupitelstva, ak sa domnieva, Ze odporuje zakonu alebo je pre
obec zjavne nevyhodné tak, Ze ho nepodpiSe v lehote uvedenej v odseku 15 pism. a) tohto ¢lanku.

Ak bol vykon uznesenia zastupitestva pozastaveny, modze =zastupitelstvo toto uznesenie
trojpatinovou vaésinou hlasov vsetkych poslancov potvrdit’; ak zastupitelstvo uznesenie nepotvrdi
do troch mesiacov od jeho schvalenia, uznesenie straca platnost. Vykon potvrdeného uznesenia
starosta nemoze pozastavit'.

Podpisané uznesenia zastupitelstva sa nésledne do 5 dni zverejnia spdsobom v obci obvyklym ana
webovom sidle obce.

Cl1.10
Kontrola plnenia uzneseni zastupitel'stva a nariadeni

Kontrolu plnenia uzneseni obecného zastupitelstva vykonava starosta spolu s hlavnym kontrolorom
na kazdom planovanom zasadnuti obecného zastupitelstva.

Obecny urad vytvara podmienky, rozpraclva a vykondva ulohy stanovené uzneseniami a nariadeniami
zastupitel'stva a rozhodnutiami starostu obce.

Spdsob realizacie uzneseni zastupitelstva kontroluju aj komisie, a to na useku, pre ktory boli zriadené.

Cl. 11
Interpelacia poslancov

Poslanci maju pravo na zasadnuti zastupitelstva interpelovat’ starostu, klast' otazky prednostovi obecného
uradu, hlavnému kontrolérovi a ostatnym odbornym pracovnikom vo veciach vykonu ich prace.

V pripade, Ze obsah prednesenej interpelacie vyZaduje, aby zéleZitost bola predetrend, alebo je nutné
vykonat iné opatrenia, alebo ak vysvetlenie nie je postaCujuce, musi sa poslancovi poskytnit odpoved
do 30 dni po rokovani zastupitelstva.

Interpelujuci poslanec mé prévo na okamZitl odpoved v pripade, ak otdzku v interpelacii odovzdal pisomne
uzZ v predstihu minimélne 14 dni pred dfiom zasadnutia zastupitelstva.

Ak vysvetlenie, alebo odpoved nainterpelaciu nie je pre interpelujuceho poslanca postaCujuca, mdze
poZiadat o doplnenie, resp. postupenie predmetu interpelacie na jej preSetrenie. Odpoved o preSetreni
zalezitosti alebo doplnenie odpovede sa musi poslancovi dorucit do 30 dni po rokovani zastupitelstva.
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Poslanec je opradvneny poZadovat informécie a vysvetlenia od fyzickych os6b a pravnickych osdb, ktoré
vykonavaju podnikatel'sku ¢innost, vo veciach tykajlcich sa désledkov ich podnikania v obci.

) o QAST Il.
VSEOBECNE ZAVAZNE NARIADENIA OBCE

Cl. 12
Postup prijimania vSeobecne zavaznych nariadeni obce

Na plnenie Uloh samospravy obce, alebo ak to ustanovil osobitny zékon, obec vydava VSeobecne zavazné
nariadenia obce (dalej len ,nariadenie).

Nariadenie nesmie byt vrozpore sUstavou Slovenskej republiky, ustavnymi zakonmi, zakonmi
a medzinarodnymi zmluvami, s ktorymi vyslovila suhlas Narodna rada Slovenskej republiky a ktoré boli
ratifikované a vyhlasené spdsobom ustanovenym zakonom.

Vo veciach, vktorych obec plni Ulohy Statnej spravy, moéze vydavat nariadenia len nazaklade
splnomocnenia zakonom a v jeho medziach. Také nariadenie nesmie byt v rozpore s Ustavou Slovenskej
republiky, Ustavnymi zakonmi, a medzinarodnymi zmluvami, s ktorymi vyslovila suhlas Narodna rada
Slovenske] republiky a ktoré boli ratifikované a vyhlasené spdsobom ustanovenym zakonom, zékonmi,
s nariadeniami vIady, so v8eobecne z&vaznymi predpismi ministerstiev a ostatnych dstrednych organov
Statnej spravy.

Néavrh nariadenia, o ktorom ma zastupitelstvo rokovat, zverejni obec jeho vyvesenim na Uradnej tabuli obce
anawebovom sidle obce najmenej 15dni pred rokovanim zastupitelstva. Diiom vyvesenia névrhu
nariadenia zac¢ina plynit najmenej 10 diiova lehota, poCas ktorej m6zu prévnické osoby a fyzické osoby
uplatnit pripomienku k navrhu nariadenia v pisomnej forme, elektronicky alebo ustne do zapisnice
na obecnom urade. Pripomienkou moZno v ur¢enej lehote navrhnut novy text alebo odporuit’ Upravu textu,
a to doplnenie, zmenu, vypustenie alebo spresnenie pévodného textu, z pripomienky musi byt zrejmé, kto ju
predkladd, inak k nej navrhovatel nariadenia nemusi prihliadat.

Navrh nariadenia prerokuju vSetky prisludné komisie. Pripomienky komisii, ako aj pripomienky ostatnych
osOb, doruCené na zaklade verejného pripomienkového konania, navrhovatel vyhodnoti a predlozi ich
poslancom na schvalenie.

K predloZenému navrhu nariadenia mdzu poslanci predkladat pozmefiujuce névrhy. Navrhy musia byt
formulované presne, jasne a zrozumitelne.

Hlasuje sa verejne alebo tajne, pricom sa najprv hlasuje o pozmedujucich navrhoch.

Nariadenie je schvalené, ak zaii hlasuje trojpatinova vaésina pritomnych poslancov zastupitelstva.
Schvélené nariadenie sa musi vyhlasit. Vyhlasenie sa vykonava vyvesenim nariadenia na uradnej tabuli
v obci a na webovom sidle obce najmenej na 15 dni, u€innost nadobuda pétnastym diiom od vyvesenia, ak
v iom nie je ustanoveny neskorsi zaciatok ucinnosti.

Ak je to oddvodnené naliehavym verejnym zujmom, mozno v nariadeni vynimo¢ne ustanovit skor$i zaCiatok
jeho Uc¢innosti, najskor v8ak diiom vyhlasenia.

Vlyvesenie nariadenia na Uradnej tabuli vobci je podmienkou jeho platnosti. Okrem toho sa nariadenie
zverejni aj na webovom sidle obce.

CASTIII.
ORGANIZACNE A TECHNICKE ZABEZPECENIE ROKOVANi ZASTUPITELSTVA

Cl.13

Obecny drad organizacne a technicky zabezpeduje:

a) rokovanie zastupitelstva,

b) archivaciu a uschovu materialov a evidenciu uzneseni,

c) vedenie evidencie nariadeni obce, dokumentuje ich zmeny, doplnky alebo ich zruSenie.

Z rokovania zastupitelstva sa vyhotovuje zvukovy alebo audiovizualny zaznam a zapisnica, ktora obsahuje
zaznam o tom, kto viedol rokovanie, pocet pritomnych poslancov, schvaleny program rokovania, prijaté



uznesenia a hlasovanie poslancov. Zapisnicu z rokovania podpisuje starosta a povereni poslanci. Zapisnica
sa musi vyhotovit do 10 dni od ukonéenia zastupitelstva.

V8etky materidly z rokovania zastupitelstva sa archivuju v sulade s platnym Registratirnym poriadkom
a Registratirnym planom obce.

CASTIV.
ROKOVACi PORIADOK OBECNEJ RADY A KOMISIi ZASTUPITELSTVA

Cl. 14
Obecna rada

Obecnéd rada mé troch &lenov a ¢lenov obecnej rady voli obecné zastupitelstvo priCom jednym z ¢lenov
musi byt z&stupca starostu.

V zloZeni obecnej rady sa prihliada na zastupenie politickych stran, politickych hnuti a nezavislych poslancov
v obecnom zastupitelstve.

Obecné rada je iniciativnym, vykonnym a kontrolnym organom obecného zastupitelstva. Plni dlohy podfa
rozhodnutia obecného zastupitel'stva. Zarover plni funkciu poradného organu starostu.

Cl.15
Zapisovatel obecnej rady

Funkciu zapisovatela spravidla vykondva zamestnanec obecného Uradu v Hviezdoslavove, ktorého menuje

starosta obce, alebo ¢len obecnej rady.

Zapisovatel' spoloéne so starostom obce vypraciva navrh planu Einnosti obecnej rady a zabezpeluje

pripravu programu schédze obecnej rady.

Zapisovatel

a) vedie pisomné zaznamy o schddzkach obecnej rady vratane zapisnice a uzneseni,

b) zabezpeCuje administrativnu agendu suvisiacu s ¢innostou obecnej rady a zabezpeCuje prepojenie
medzi obecnou radou a Uradom.

c) narokovani obecnej rady sa zU€astfiuje s hlasom poradnym,

d) plini dalSie Ulohy, ktorymi ho poveri obecna rada.

Cl. 16
Zasadnutie obecnej rady

Obecné rada sa schadza podia potreby, najmenej raz za tri mesiace. Jej zasadnutie zvolava a vedie starosta
alebo zastupca starostu, ak tak neurobi starosta.

Obecna rada je sposobila rokovat', ak je pritomna nadpoloviéna vaésina vSetkych élenov rady. Na
prijatie uznesenia obecnej rady je potrebny suhlas nadpoloviénej vaésiny vsetkych jej élenov.

Zo zasadnutia obecnej rady sa spisuje najneskdr do pracovnych 5 dni od jej zasadnutia zapisnica, ktora
obsahuje vSetky stanoviské obecnej rady a podpisuje ju zastupca starostu a zapisovatel obecnej rady.
Zapisnica je k nahliadnutiu vSetkym &lenom obecnej rady u zapisovatela obecnej rady.

Zapisnica zo zasadnutia obecnej rady sa nezverejfiuje a je pracovnym materidlom, ktory sliZi ako podklad
pre rozhodovanie organov obce a pre €innost uradu.

Cl.17
Komisie zriadené obecnym zastupitel'stvom

Zastupitelstvo na ustanovujucom zasadnuti zriaduje svoje komisie. PoCet komisii, ndzov a néplii préace
v prislusnom volebnom obdobi tvori prilohu rokovacieho poriadku zastupitel'stva.

Zastupitelstvo si na z&klade § 10 ods. 2a § 11ods. 4 pism. n) zakona o obecnom zriadeni méZe zriadit
poradny organ potrebny na vykon samospravy obce.

Cinnost prace komisii organizuje a zjednocuje zastupca starostu, ktory utvara podmienky pre ich pracu,
dohliada na odmeriovanie jednotlivych Elenov komisii, zabezpeCuje a kontroluje prerokUvanie a rieSenie ich
navrhov, podnetov a pripomienok.
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Komisie sU zlozené z poslancov zastupitelstva a dalSich oséb zvolenych zastupitelstvom.

Kazda komisia sa sklada z predsedu komisie a ostatnych ¢lenov komisie.

Zapisovatela komisie uréuje predseda komisie z ¢lenov komisie.

Zastupitel'stvo voli predsedov komisii, ktorymi su vZdy poslanci zastupitelstva a ¢lenov komisii a vymedzuje
im ulohy podla miestnych podmienok a potrieb.

Starosta obce, poslanec zastupitelstva a hlavny kontrolér obce maju pravo zuCastiovat sa rokovani
zriadenych komisii zastupitelstva.

Zastupitelstvo m6ze na navrh:

a) predsedu komisie odvolat élena komisie.

b) starostu alebo poslanca odvolat predsedu komisie.

Zasadnutie komisie je v zasade neverejné.

) Cl. 18
Clenstvo v komisiach

Funkcia ¢lena komisie je dobrovolna.

Clenstvo v komisiach je vyligené v pripade, ak dochadza alebo evidentne by mohlo dochadzat ku stretu
verejnych zaujmov obce a zaujmov €lena komisie.

Funkcia ¢lena komisie sa zasadne vykonava bez preruenia pracovného alebo obdobného pomeru.

Clen komisie nesmie byt pre vykon svojej funkcie ukrateny napravach ani narokoch vyplyvajicich
z pracovného, alebo obdobného pomeru.

Clenovi komisie, ktory nie je poslanec, mozno poskytnit odmenu v kalendarnom roku najviac jednu polovicu
mesacného platu starostu bez zvySenia podla prisludnej platovej skupiny.

Clen komisie mdZe dobrovolne ukongit svoju pracu v komisii.

Cl1.19
Predseda komisie

Predseda komisie riadi a organizuje pracu komisie, zvolava jej schddze a riadi ich priebeh.

Spolo¢ne so zapisovatelom komisie pripravuje program schddze a zostavuje plan ¢innosti komisie.

V sucinnosti so zastupcom starostu obce a zapisovatelom organizuje spolupracu komisie, ktorl vedie,

s ostatnymi komisiami a s organmi obce.

Predseda komisie:

a) ur€uje podla vlastného uvézenia podpredsedu komisie z ¢lenov komisie o ¢om informuje obecné
zastupitelstvo na jeho najblizSom rokovani a poveruje ho na vykon prav a povinnosti vo vztahu
k ¢innostiam komisie najviac v8ak v rozsahu, ktoré mu ako predsedovi prislichaju,

b) predkladé iniciativne ndvrhy do zastupitelstva,

¢) hodnoti ¢innost komisie araz zarok na prvom pldnovanom zasadnuti zastupitelstva v nasledujucom
roku predklada starostovi obce a zastupitel'stvu vyhodnotenie €innosti,

d) zastupuje komisiu navonok,

e) plni dalSie ulohy, ktorymi ho poveri zastupitelstvo,

f)  maé prévo samostatne rozhodnut o prizvani dalSich oséb na rokovanie komisie.

Cl. 20
Zapisovatel komisie

Funkciu zapisovatela spravidla vykonava zamestnanec obecného Uradu v Hviezdoslavove, ktorého menuje

starosta obce, alebo poslanec obecného zastupitelstva, prip. élen komisie.

Zapisovatel spolo¢ne s predsedom komisie vypraciva navrh planu €innosti komisie a zabezpeCuje pripravu

programu schédze komisie.

Zapisovatel

e) vedie pisomné zaznamy o schddzkach komisie vratane zapisnice a uzneseni,

f) zabezpeluje administrativnu agendu suvisiacu s Cinnostou komisie a zabezpeCuje prepojenie medzi
komisiou a Uradom.

g) narokovani komisie sa zu€astAuje s hlasom poradnym,
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h) pIni dalSie ulohy, ktorymi ho poveri komisia.

Cl. 21
Zasadnutie komisie zastupitel'stva

Stale komisie sa schadzaju podfa vlastného schvaleného harmonogramu alebo podfa potreby, resp. ak je
to nutné podfa osobitného zakona, ato spravidla do 15-teho dna prisluSného mesiaca, najmenej viak
jeden krat za tri mesiace.

Komisia je uznasaniaschopna, ak je pritomna nadpoloviéna vaésina vsetkych jej €lenov.

Komisia svoje navrhy prijima formou stanoviska. Stanovisko je prijaté, ak zan hlasovala
nadpoloviéna vaésina pritomnych ¢lenov komisie.

Stanoviska jednotlivych komisii maju pre organy obce odporucajuci charakter.

Predseda komisie mbze pozvat na zasadnutie komisie zamestnanca obce, alebo iného odbornika, ato
podia odbornej prisludnosti k prejedndvanému programu.

V pripade nepritomnosti predsedu komisie vedie komisiu jej podpredseda, alebo povereny Elen komisie.
Zoznam stalych komisii zastupitel'stva a ich hlavné zameranie pre prislusné useky tvori prilohu €. 1 tohto
rokovacieho poriadku.

Predseda komisie alebo nim poverena osoba upovedomi o termine zasadnutia komisie hlavného
kontroldra obce najneskér v defl zasadnutia.

Hlavny kontrolér obce sa méZe zUcastiiovat zasadnuti komisii aj bez pozvania a v pripade jeho vyZiadania
sa mu poskytne priestor na vyjadrenie k jednotlivym bodom zasadnutia.

Zo zasadnutia komisie sa spisuje najneskér do 5 pracovnych dni od jej zasadnutia z&pisnica, ktora
obsahuje vSetky stanoviska komisie a podpisuje ju predseda a zapisovatel komisie.

Zapisnica je k nahliadnutiu v8etkym &lenom komisie u zapisovatela komisie.

Zapisnica zo zasadnutia komisie sa nezverejiiuje a je pracovnym materialom, ktory sliZi ako podklad pre
rozhodovanie organov obce a pre ¢innost' Uradu.

~ CAsTV.
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Cl. 22
Zaverecné ustanovenie

Rokovaci poriadok, jeho zmeny a dopinky schvaluje zastupitel'stvo nadpoloviénou vaésinou
pritomnych poslancov zastupitelstva.

Poslanci zastupitelstva, ¢lenovia komisii a ostatné subjekty, ktorym z tohto poriadku vyplyvaju povinnosti, sa
musia riadit' tymto rokovacim poriadkom a dosledne dodrziavat jeho ustanovenia.

Rokovaci poriadok prerokovalo a schvalilo Obecné zastupitelstvo v Hviezdoslavove na svojom zasadnuti
dna 30.3.2023, uznesenim ¢. 30/2023.

Tento rokovaci poriadok nadobuda ucinnost dia 1.4.2023 a tymto dilom sa rudi Rokovaci poriadok zo dia
13.12.2018.

V Hviezdoslavove, diia 1.4.2023

Marek Lackovi¢, MBA
starosta obce
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